
แนวทางการจัดทําคําขอประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2560 เบื้องต้นงบฟังก์ชัน(งบปกติ) 

…………………………………… 

1. แนวทางการจัดทาํคําของบประมาณค่าครุภัณฑ์ 

ประจําปีงบประมาณ 2560 
 

 จัดทําคําขอครุภัณฑ์ปี 2560 ที่สอดคล้องกับแผนความต้องการครุภัณฑ์ 3 

ปี(ปี 2560-2562) ที่จัดส่งให้มหาวิทยาแล้ว หากความจําเป็นต้องปรับเพ่ิม/

ลดบางรายการ เช่น ตัดรายการที่ไม่ตรงตามเง่ือนไขในกรอบแนวทางฉบับ

น้ี   เพ่ิมรายการที่มีความจําเป็นเร่งด่วน   ตัดรายการที่หมดความจําเป็น   

โปรดชี้แจงเหตุผล 

 การแยกเอกสารคําขอค่าครุภัณฑ์  แยกเป็น 3 กลุ่ม  คือ 

1. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์เพ่ือการวิจัย  บัณฑิตศึกษา และบริการวิชาการและ

สาขาความเป็นเลิศ 

2. ครุภัณฑ์พ้ืนฐานการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี(ทั้งด้านวิทยาศาสตร์

และสังคมศาสตร์) 

3. ครุภัณฑ์ห้องบรรยายและอ่ืน ๆ  ได้แก่  ครุภัณฑ์ห้องบรรยายสําหรับ

อาคารใหม่  และครุภัณฑ์ที่ไม่เข้ากลุ่มในข้อ1) – 2)     

หมายเหตุ  

 -ให้คณะ/หน่วยงานจัดลําดับความสําคัญครุภัณฑ์ ในระดับคณะ/หน่วยงานและ

เอาลําดับความสําคัญน้ันมาแยกตามกลุ่มครุภัณฑ์เรียงตามลําดับให้ชัดเจน 

 -ครุภัณฑ์ในแต่ละกลุ่ม (กลุ่มที่ 1) – 3)) ให้ระบุชัดเจน  เป็นประเภท  

  - ประเภททดแทน  เพ่ือทดแทนครุภัณฑ์เดิมที่เส่ือมสภาพหรือ

หมดอายุการใช้งาน    หรือ 

  -   ประเภท ประจําอาคารใหม่    เพ่ือติดตั้งในอาคารใหม่ที่ก่อสร้างแล้ว

เสร็จตั้งแต่ปีงบประมาณ 2553-2559 โดยครุภัณฑ์ประจําอาคารใหม่ที่คาดว่าจะก่อสร้าง

แล้วเสร็จในปีงบประมาณ 2559 มหาวิทยาลัยจะพิจารณาเป็นรายๆไป โดยดูความก้าวหน้าใน

เอกสารหมายหมายเลข 1 
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การก่อสร้าง หากมีแนวโน้มว่าไม่สามารถก่อสร้างแล้วเสร็จภายในกันยายน 2559 

มหาวิทยาลัยจะไม่พิจารณาจัดสรรงบประมาณให้   

  - ประเภทครุภัณฑ์พัฒนา เป็นครุภัณฑ์ที่ขอเพ่ิมใหม่เพ่ือพัฒนางานเดิม

หรือเพื่องานใหม่ 
 

 รายการและวงเงินครุภัณฑ์ที่ให้ขอตั้ง 

 เนื่องจากมหาวิทยาลัยได้กําหนดให้คณะ/หน่วยงานจัดทําแผนความต้องการ

ค่าครุภัณฑ์  3  ปี(ปี 2560-2562)   ดังนั้นในปีงบประมาณ พ.ศ.  2560 มหาวิทยาลัยจึง

กําหนดให้คณะ/หน่วยงานขอตั้งรายการครุภัณฑ์ที่สอดคล้องกับแผนดังกล่าว และไม่เกินกรอบ

วงเงินที่มหาวิทยาลัยกําหนด  ตามกลุ่มคณะ/หน่วยงาน ซ่ึงพิจารณาตามภารกิจ  กลุ่ม

สาขาวิชา   จํานวนนักศึกษาที่รับเข้า  งบประมาณที่เคยขอตั้ง   และงบประมาณที่เคยได้รับ

จัดสรร (ทั้งนี้ไม่รวมครุภัณฑ์ประจําอาคารใหม่     ครุภัณฑ์ผูกพันตามโครงการพิเศษต่างๆ    

ที่มีข้อตกลงกับมหาวิทยาลัย  ซ่ึงมหาวิทยาลัยได้พิจารณาให้ขอตั้งตามความจําเป็น แล้วแต่

กรณี)  รายละเอียดการแบ่งกลุ่มตามเอกสารที่แนบท้าย 

 

 นโยบายท่ัวไปในการพิจารณาคําขอค่าครุภัณฑ์ 

 - รายการครุภัณฑ์ที่ขอตั้งในปี 2560 ทุกรายการต้องมี

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ(spec)ครุภัณฑ์ที่ครบถ้วน

ชัดเจนและมีใบเสนอราคาจากผู้ขาย 3  ราย ที่พร้อมจัดซื้อ

ได้จริงทุกรายการ  เนื่องจาก 

  1) ในข้ันการวางแผนงบประมาณรายจ่ายประจําปี 2560 ของสํานัก

งบประมาณ  รายการครุภัณฑ์ที่บรรจุในแผนจะต้องมีรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะ(spec)ครุภัณฑ์ที่ครบถ้วนชัดเจนและมีใบเสนอราคา

ที่สามารถจัด ซ้ือไ ด้จริ งทุกรายการ ( สํานักงบประมาณจะใ ห้

มหาวิทยาลัยป้อนข้อมูลรายการครุภัณฑ์ในระบบของสํานัก

งบประมาณ ประมาณเดือนพฤศจิกายน  2558)   

  2) ในข้ันการช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจําปีต่อคณะกรรมาธิการสภา

ผู้แทนราษฎร  อธิการบดีต้องช้ีแจงคุณลักษณะครุภัณฑ์อย่างละเอียด

กับราคาครุภัณฑ์ที่เหมาะสม  และสํานักงบประมาณให้อธิการบดีต้อง

มีหนั ง สือ ยืนยัน ว่ าครุ ภัณฑ์ทุกรายการ มีคุณ ลักษณะเฉพาะ
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(spec)ครุภัณฑ์ที่ชัดเจนและมีใบเสนอราคาที่พร้อมจัดซ้ือได้จริงทุก

รายการ   

 - คณะทํางานฯจะพิจารณาเฉพาะรายการครุภัณฑ์ที่มีรายละเอียดคํา

ชี้แจงท่ีชัดเจนเท่าน้ัน    รายการครุภัณฑ์ทุกรายการ  ควรมีการ

กําหนดคุณลักษณะที่ต้องใช้งานมากพอท่ีทําให้สามารถพิจารณา

ราคาที่เหมาะสมได้  ความจําเป็นกับการใช้งานต้องระบุรายละเอียด

คําชี้แจงให้ชัดเจนว่าใช้เพื่ออะไร มีอยู่แล้วเท่าไร และอ่ืนๆที่จําเป็น 

เพื่อประกอบการพิจารณา 

 -   สนับสนุนครุภัณฑ์ สําหรับการผลิตบัณฑิต /งานวิจัย/สถานวิจัย ใน

สาขาวิชาที่มีความพร้อมและศักยภาพหรือโอกาสในการสร้างความเป็น

เลิศทางวิชาการ ที่ยังไม่ส้ินสุดโครงการ /สถานีวิจัย/สถานวิจัย ที่มี 

Commitment กับมหาวิทยาลัย  ทั้งน้ีคณะทํางานฯพิจารณาตามความ

เหมาะสม   

 - ไม่สนับสนุนให้ทุกคณะ/หน่วยงานขอตั้งครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์

ประกอบทุกชนิด(ยกเว้นที่อยู่ในขอบเขตของครุภัณฑ์ห้องบรรยายอาคาร

ใหม่ ซ่ึงกรรมการจะพิจารณาตามมาตรฐานเป็นรายๆไป) ได้แก่ แทปเล็ต  

เครื่องพิมพ์ทุกชนิด    สแกนเนอร์  เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  อุปกรณ์

เครือข่าย  รวมถึงครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบใน

ห้องปฏิบัติการของภาควิชาที่สอนด้านคอมพิวเตอร์  

 -    สนับสนุนครุภัณฑ์ที่ใช้ร่วมกันในภาพรวมระดับคณะ/หน่วยงาน  ระดับ

วิทยาเขต  หรือระดับมหาวิทยาลัย   เพ่ือส่งเสริมการใช้ทรัพยากรร่วมกัน

อย่างมีประสิทธิภาพเพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุด   และสร้างโอกาสการ

พัฒนาทุกวิทยาเขตอย่างเท่าเทียม 

- ไม่สนับสนุนให้ขอตั้งรายการครุภัณฑ์ที่มีราคาต่ํากว่า 100,000 บาท 

(กรณีขอตั้งเป็นรายการชุด  ราคารายการย่อยรวมกันแล้วไม่ต่ํากว่า 

100,000  บาท) 

- ไม่สนับสนุนงบประมาณครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนทุกชนิด  อันได้แก่ 

รถจักรยานยนต์  รถยนต์ทุกชนิด 

- ในการตั้งราคาต่อหน่วยครุภัณฑ์  ให้ตั้งราคาที่สมเหตุสมผลโดยศึกษา

ราคาให้สอดคล้องกับคุณลักษณะของครุภัณฑ์ ไม่ควรตั้งราคาสูงหรือต่ํา

เกินไป  เป็นเหตุให้การจัดซื้อจัดจ้างล่าช้า 
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- การตั้งชื่อรายการครุภัณฑ์ควรต้ังชื่อเป็นภาษาไทย ถ้าจําเป็นต้องมี

ภาษาอังกฤษให้ใส่ไว้ในวงเล็บ  ทั้งน้ีการตั้งชื่อต้องไม่เป็นการล็อกสเปก 

หรือจําเพาะเจาะจงเป็นสินค้าของบริษัทใดบริษัทหน่ึง ซ่ึงทําให้เกิด

ปัญหาในการจัดซื้อ 

- พิจารณาโดยใช้ Zero  Base คือพิจารณาขอตั้งตามความจําเป็น  โดยไม่

ยึดติดกับวงเงินที่คณะ/หน่วยงาน เคยได้รับจัดสรรในปีที่ผ่านมา 
 

 การประมาณการวงเงินในการพิจารณาครุภัณฑ์แต่ละกลุ่ม   

 ครุภัณฑ์ทั้ง 3  กลุ่ม    กําหนดวงเงิน ในการพิจารณาของแต่ละกลุ่ม ดังนี้ 

1. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์เพ่ือการวิจัย  บัณฑิตศึกษา บริการวิชาการ  และ

สาขาความเป็นเลิศ   (40%) 

2. ครุภัณฑ์พ้ืนฐานการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี(ทั้งด้านวิทยาศาสตร์

และสังคมศาสตร์)    (40%) 

3. ครุภัณฑ์ห้องบรรยายและอ่ืน ๆ  ได้แก่  ครุภัณฑ์ห้องบรรยายสําหรับ

อาคารใหม่  และครุภัณฑ์ที่ไม่เข้ากลุ่มในข้อ1) – 2)    (20%) 
 

 ขอบเขตของครุภัณฑ์แต่ละกลุ่ม 

ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์เพื่อการวิจัย  บัณฑิตศึกษา และบริการวิชาการ   

 หมายถึง  ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ที่มีวัตถุประสงค์หลักที่จะนํามาใช้เพ่ือการวิจัย  

และ/หรือบัณฑิตศึกษา  และ/หรือโครงการงานนักศึกษา  และ/หรือบริการวิชาการ  โดยมี

สัดส่วนการใช้งานเหล่านี้รวมกันไม่ต่ํากว่าร้อยละ  60 

ครุภัณฑ์สาขาความเป็นเลิศ/โครงการ Commitment   (ให้รวมเอกสารเข้าชุดเดียวกับ

ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์เพ่ือการวิจัยฯ)  

 ได้แก่  ครุภัณฑ์ สําหรับการผลิตบัณฑิต/งานวิจัย/สถานวิจัย ในสาขาวิชาที่มี

ความพร้อมและศักยภาพหรือโอกาสในการสร้างความเป็นเลิศทางวิชาการ ที่ยังไม่ส้ินสุด

โครงการ และโครงการความเป็นเลิศอ่ืนๆ/สถานีวิจัย/สถานวิจัย ที่มี Commitment กับ

มหาวิทยาลัย  ทั้งน้ีให้คณะทํางานฯพิจารณาตามความเหมาะสม     โดยให้ขอตั้ง

งบประมาณผ่านหน่วยงานต้นสังกัด    

 ทั้งนี้  สําหรับสาขาความเป็นเลิศที่บันทึก MOU ให้แนบรายงานผลการ

ดําเนินงานตามบันทึกข้อตกลงที่ให้ไว้กับสภามหาวิทยาลัย เพื่อประกอบการพิจารณาด้วย    

  ส่วนสาขา/โครงการ Commitment อ่ืนๆ ที่ต้องการสร้างความเป็นเลิศเฉพาะ

ด้าน/ ต้องการสร้างความเข้มแข็ง  หรือพัฒนาไปสู่การแข่งขัน   ขอให้แนบรายละเอียด



I:\BackUP 01-09-2557\About PSU\ป6ี0\แจ้งคณะจัดทําคําขอเบ้ืองตน้60\A1แนวทางจัดทําคําขอป ี60.doc    

โครงการและทํา TOR ที่ให้ไว้กับมหาวิทยาลัยที่ชัดเจนว่าครุภัณฑ์ที่ขอตั้งจะได้ผลงานอะไร  

จํานวนเท่าไร  เช่นผลงานวิจัย/paper   จํานวนบัณฑิตศึกษา    เป็นต้น     พร้อมท้ังแนบ

รายงานผลการดําเนินงานที่ผ่านมา  เพ่ือมหาวิทยาลัยจะได้ติดตามผลการดําเนินงาน ตามที่ได้

ทํา TOR ไว้ 
 

ครุภัณฑ์พื้นฐานการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี(ทั้งด้านวิทยาศาสตร์และ

สังคมศาสตร์)  

  ประกอบด้วย 

       -ครุภัณฑ์พ้ืนฐานทั่วไป  หมายถึง ครุภัณฑ์พ้ืนฐานทั่วไปด้านวิทยาศาสตร์และ/

หรือด้านสังคมศาสตร์ที่ใช้ในการเรียนการสอนที่ต้องให้บริการสอนคณะต่าง ๆ 

-ครุภัณฑ์พ้ืนฐานเฉพาะ หมายถึง ครุภัณฑ์พ้ืนฐานด้านวิทยาศาสตร์และ/หรือ

ด้านสังคมศาสตร์ที่ใช้ในการเรียนการสอนในวิชาแกน (Core Courses) ของคณะนั้น 

ครุภัณฑ์ห้องบรรยายและอื่น ๆ 

ได้แก่ ครุภัณฑ์ทุกชนิดที่ไม่เข้ากลุ่มที่ 1)-2)   

 - ครุภัณฑ์ประจําห้องบรรยายสําหรับอาคารใหม่และคาดว่าจะก่อสร้างแล้ว

เสร็จในปีงบประมาณ 2553-2559  เท่านั้น ได้แก่ ที่นั่ง, เครื่องขยายเสียง พร้อมโต๊ะวาง

อุปกรณ์กระดาน, จอรับภาพ, เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ, Visual Presentation, โต๊ะอาจารย์, 

ระบบปรับอากาศ, เครื่องคอมพิวเตอร์ ,  Data Projector  และเครื่องสํารองไฟ , เครื่อง

บันทึกเสียง และระบบ LAN  

 - ครุภัณฑ์ของหน่วยโสตฯ    ครุภัณฑ์ห้องประชุม/  อบรม/สัมมนา   ครุภัณฑ์

สํานักงาน ครุภัณฑ์ห้องสมุด ครุภัณฑ์เพ่ือบริการวิชาการที่ไม่ใช่ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์    

ครุภัณฑ์เทคโนโลยีสารสนเทศและอุปกรณ์ประกอบ ฯลฯ  ที่ไม่เข้ากลุ่มที่1)-2)  
 

 การตั้งราคาต่อหน่วย 

 - กรณีที่รายการครุภัณฑ์ที่มีราคามาตรฐาน ให้ตัดราคาตามบัญชีราคา

มาตรฐานของสํานักมาตรฐานงบประมาณ สํานักงบประมาณ ฉบับล่าสุด  

 - กรณีเป็นรายการครุภัณฑ์ที่ไม่มีราคามาตรฐาน   ให้คณะ/หน่วยงานตั้งตาม

ความเหมาะสมที่สามารถจัดซ้ือได้จริง  และต้องแบบใบเสนอราคา  การพิจารณาอยู่ในดุลยพินิจของ

คณะทํางานโดย พิจารณาราคาตามที่คาดว่าจะซ้ือได้จริง 
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 การกําหนดวงเงินการขอต้ังค่าครุภัณฑ์ ประจําปี   2560 

 

คณะ/หน่วยงาน 
วงเงินทีใ่ห้ขอตั้งไม่เกิน 

(หน่วย:ล้านบาท) 

 วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี  15 

 วิทยาเขตตรงั(ตั้งครุภัณฑ์รวมทุก

หน่วยงาน)  12 

 คณะวิศวกรรมศาสตร ์ 10 

 คณะวิทยาศาสตร์  10 

 คณะแพทยศาสตร ์  10 

 คณะทรัพยากรธรรมชาต ิ 10 

 คณะเภสัชศาสตร ์ 10 

 คณะทนัตแพทยศาสตร์  10 

 ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์  10 

ศูนย์คอมพิวเตอร์ ไม่กําหนดวงเงิน 

 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  10 

 สํานักงานอธิการบดีวิทยาเขตภูเกต็  7 

 สํานักงานอธิการบดี วข.หญ.  6 

 สนอ.ปัตตาน ี 6 

 คณะวิทยาการจัดการ  5 

 คณะพยาบาลศาสตร์  5 

 คณะการจัดการสิ่งแวดล้อม  5 

 คณะอุตสาหกรรมเกษตร  5 

 คณะการแพทย์แผนไทย  5 

 คณะศิลปศาสตร ์ 5 

 คณะศึกษาศาสตร์  5 

 คณะมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์  5 

 คณะเทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม  5 
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คณะ/หน่วยงาน 
วงเงินทีใ่ห้ขอตั้งไม่เกิน 

(หน่วย:ล้านบาท) 

โครงการจัดตั้งคณะสัตวแพทยศาสตร์ 5 

 คณะนิติศาสตร์  2 

 คณะเศรษฐศาสตร์  2 

 บัณฑิตวิทยาลัย  2 

 คณะวิทยาการสื่อสาร  2 

 คณะศิลปกรรมศาสตร์  2 

 คณะรฐัศาสตร ์ 2 

คณะพยาบาลศาสตร ์วข.ปน. 2 

 วิทยาลัยอิสลามศึกษา  2 

 คณะบริการและการท่องเที่ยว  2 

 คณะวิเทศศึกษา  2 

 คณะเทคนิคการแพทย ์ 2 

สํานักทรัพยากรการเรียนรูคุ้ณหญิงหลงฯ  2 

 สํานักวิทยบริการ  2 

วิทยาลัยนานาชาติ 1 

 สํานักวิจัยและพัฒนา  1 

 สถาบนัทรัพยากรทะเลและชายฝัง่  1 

ศูนย์ศิลปวัฒนธรรม วิทยาเขตหาดใหญ่ 1 

หน่วยพิพิธภัณฑ์สถานธรรมชาติวิทยา 1 

 รร.สาธิต  1 

 สํานักส่งเสริมและการศึกษาต่อเนื่อง  1 

 สถาบนัวัฒนธรรมศึกษากลัยาณิวัฒนา  1 

 วิทยาลัยชุมชนภูเกต็  1 

 รวมทั้งมหาวิทยาลัย  ประมาณ 211 

 

 หมายเหต ุ      วงเงินที่กําหนดไม่รวมครภุัณฑ์ประจําอาคารใหม่     ครุภณัฑ์ผูกพันตาม

โครงการพิเศษต่างๆ    ที่มีข้อตกลงกับมหาวิทยาลัย  ซ่ึงมหาวิทยาลัยได้พิจารณาให้ขอตั้ง

ตามความจําเป็น แล้วแต่กรณ ี
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2. แนวทางการจัดทาํคําของบประมาณค่าที่ดินและสิ่งกอ่สร้าง 1 ปี 

ประจําปีงบประมาณ 2559 

 

 คณะทํางานฯอยู่ระหว่างกําหนดแนวทางและนโยบาย  กองแผนงานจะแจ้ง

ให้ทราบภายหลัง 
 

3. แนวทางและเกณฑ์การพิจารณาการจัดทําคําของบประมาณ 

โครงการพัฒนาบุคลากร 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 

 คณะทํางานฯอยู่ระหว่างกําหนดแนวทางและนโยบาย  กองแผนงานจะแจ้ง

ให้ทราบภายหลัง 
 

4 แนวทางการจัดทําคําของบประมาณโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 

 คณะทํางานฯอยู่ระหว่างกําหนดแนวทางและนโยบาย  กองแผนงานจะแจ้ง

ให้ทราบภายหลัง 
 

 


