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วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง   การติดตามแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ รายไตรมาส 
หน่วยงาน  หน่วยงบประมาณเงินรายได้  งานงบประมาณ 
              กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์วิทยาเขตปัตตานี 
คําอธบิาย  ขัน้ตอนการติดตามแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี และ    
              งบประมาณเงินรายได้วิทยาเขตปัตตานี รายไตรมาส 
ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

                                            ข้อมูลไม่ชัดเจน 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
  

หน่วยงาน รายงานแผนและผลการใช้
จ่ายงบประมาณเงินรายได้ 

เอกสารรายงานแผน และผลการใช้
จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ของ
สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตาน ี

บันทึกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม ปสผ1. 

นําขอมูลมาประกอบเอกสาร 
การประชุม การพิจารณาจัดสรร
งบประมาณเงินรายได  ของสํานักงาน
อธิการบดี วิทยาเขตปตตานี 

สิ้นสุด 

งานการเงินและบัญชี สํานักงาน
อธิการบดี วิทยาเขตปตตานี  รายงาน
ขอมูลงบประมาณเงินรายไดของคณะ/
หนวยงาน ในวิทยาเขตปตตานี  
รายไตรมาส ใหกองแผนงาน   

กองแผนงานเวียนหนังสือ ถึงหน่วยงาน
ในสังกัดสํานักงานอธิการบดี เพื่อแจ้ง
กําหนดการส่ง แผนและผลการใช้จ่าย
งบประมาณเงินรายได้  รายไตรมาส 

วิเคราะหขอมูล สรุปงบประมาณเงิน
รายได ของคณะ/หนวยงาน ในวิทยาเขต
ปตตานี เปนรายไตรมาส เพื่อนําขอมูล
เขาที่ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี
และที่ประชุมคณะกรรมการประจํา
วิทยาเขตปตตานี 

สิ้นสุด 

เริ่มตน 

รวบรวม และตรวจสอบความถูกตอง 

งบประมาณเงินรายได้ สํานักงาน
อธิการบดี  วิทยาเขตปัตตานี 

งบประมาณเงินรายได้  วิทยาเขตปัตตานี 



คําอธบิายขั้นตอนการปฏิบติังาน 
การติดตามแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ รายไตรมาส ได้ทําการติดตาม 2 ส่วน คือ 

1. ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานีจากหน่วยงานในสังกัด
สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี  

2. ติดตามการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ วิทยาเขตปัตตานี จากงานการเงินและบัญชี สํานักงานอธิการบดี 
วิทยาเขตปัตตานี 

 
ขั้นตอนการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้สํานักงานอธิการบดี จากหน่วยงานในสงักัดสํานักงานอธิการบดี 
วิทยาเขตปัตตาน ี

1. กองแผนงานเวียนหนังสือ ถึงหน่วยงานในสังกัดสํานักงานอธิการบดี เพื่อแจ้งกําหนดการส่ง แผนและผลการใช้
จ่ายงบประมาณเงินรายได้  รายไตรมาส 

2. เมื่อถึงกําหนดส่งแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้  รายไตรมาส ทางกองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี 
ทําการติดตาม หน่วยงานที่ไม่ส่งข้อมูลมาตามกําหนดเวลา 

3. หน่วยงาน รายงานแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ รายไตรมาส 
4. รวบรวมข้อมูลแผนและผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ จากหน่วยงานต่างๆ และตรวจสอบความถูกต้อง 
5. หลังจากตรวจสอบแล้ว เอกสารไม่ชัดเจนหรือผิดพลาด จะติดต่อสอบถามความชัดเจนและแก้ไขขอ้ผิดพลาด  
6. บันทึกข้อมูลแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้จากหน่วยงานสังกัดสํานักงานอธิการบดี ในแบบฟอร์ม 

ปสผ.1 
7. เอกสารรายงานแผน และผลการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ของสํานักงานอธิบดี วิทยาเขตปัตตานี 
8. นําข้อมูลมาประกอบเอกสารการประชุม การพิจารณาจัดสรรงบประมาณเงินรายได้  ของสํานักงานอธิการบดี 

วิทยาเขตปัตตานี 
 

ขั้นตอนการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้วิทยาเขตปัตตานี  จากงานการเงินและบัญชี สํานักงานอธกิารบดี 
วิทยาเขตปัตตาน ี

1. งานการเงินและบัญชี สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปัตตานี  รายงานข้อมูลงบประมาณเงินรายได้ของคณะ/
หน่วยงาน ในวิทยาเขตปัตตานี  รายไตรมาส ให้กองแผนงาน วิทยาเขตปัตตานี  

2. วิเคราะห์ข้อมูล สรุปงบประมาณเงินรายได้ ของคณะ/หน่วยงาน ในวิทยาเขตปัตตานี เป็นรายไตรมาส เพื่อนํา
ข้อมูลเข้าที่ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปัตตานี และที่ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปัตตานี 

 


