
 
 

 

รหัส 123.4-2/2 
วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ ตามกรอบการประเมินคุณภาพการศึกษา 
หน่วยงาน งานวิจัยสถาบันและจัดการทัว่ไป กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี    
คําอธบิาย ขั้นตอนการจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพตามกรอบการประเมินคุณภาพ

การศึกษา 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

       เริ่มต้น 
 
                                       แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทํารายงานประจําป ี
                        การประเมินคุณภาพ กองแผนงานฯ        
 
                                            ประชุมรับฟงัคําชี้แจงแนวทาง/กรอบการ 
                                                 ประกันคุณภาพการศึกษาภายใน     
 
                                             ศึกษาแนวทางการจัดทํารายงานผลการ 
                                           การดําเนินงานตามเกณฑ์การวัดผลตัวชี้วัด 
                                           สรุปรายละเอียดเสนอที่ประชุมกองแผนงาน    
 

   จัดทําปฏิทินและรวบรวมเอกสารสําหรับ 
        จัดทํารายงานประจําปปีระเมินคุณภาพ   

 
         ประชุมคณะกรรมการจัดทํารายงานประจําปี     
         เพื่อมอบหมายการเขียนรายงานตามตัวชี้วัด 
                                                             ที่รับผิดชอบ 
 
           จัดทํา(ร่าง) รายงานประจําปีการประเมิน 
              คุณภาพ เสนอที่ประชุม พิจารณา 
                                                ปรับปรุง/แกไ้ข  
                                                          คณะกรรมการฯ  
                                                    ประชุมพิจารณารายงานฯ 
                
                                                                     

                                                                รายงานประจําปีการประเมิน 
          คุณภาพ กองแผนงานฯ   
                      
                                                 ส่งรายงานประจาํปีการประเมิน/ 
                                                        รับการประเมินภายใน                              
                                             

                                                                  สิ้นสุด   

รับการประเมิน 

ไม่ใช่ 

ใช่ 



 
 

 

คําอธบิายขั้นตอนการปฏิบติังาน 

1. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ กองแผนงานวิทยาเขต
ปัตตานี สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์วิทยาเขตปัตตานี 

2. เข้าร่วมประชุมรับฟังคําช้ีแจ้งแนวทาง/กรอบการจัดทํารายงานผลตามตัวช้ีวัดที่อยู่ในความ
รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน 

3. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงาน และรวบรวมขอ้มูลสําหรับจัดทํารายงานประจําปีการประเมิน
คุณภาพ กองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี 

4. ประชุมคณะกรรมการจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ กองแผนงานวิทยาเขต
ปัตตานี เมื่อมอบหมายงานตามตัวช้ีวัดที่รับผิดชอบ 

5. จัดทํา (ร่าง) รายงานประจําปีการประเมินคุณภาพตามตัวช้ีวัด  
6. คณะกรรมการฯ ประชุมพิจารณา (ร่าง) รายงานประจําปีการประเมินคุณภาพตามตัวช้ีวัด 
7. ปรับปรุง/แก้ไข และจัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ ฉบับสมบูรณ์ พร้อมเข้าเล่ม  
8. นําเสนอ (ร่าง) รายงานประจําปีการประเมินคุณภาพ ที่ประชุมกองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี 
9. จัดทํารายงานประจําปีการประเมินคุณภาพของกองแผนงานวิทยาเขตปัตตานี และนําส่งสํานัก

ประกันคุณภาพ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  
10. รับการประเมินคุณภาพภายในจากคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายใน

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ์
 
 


