
ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562 

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 

กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561



คํานํา

ปฏิทินปฏิบัติงานประจําป 2562 ของสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขต

ปตตานี เปนเอกสารจัดทําข้ึน เพ่ือรวบรวมกิจกรรมการปฏิบัติงานท่ีสําคัญ ๆ และมีความสัมพันธกับหนวยงาน

อ่ืนภายในสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี ท่ีจะดําเนินการในป 2562 ท่ีสําคัญเพ่ือเปนประโยชนในการ

ประสานการดําเนินงานรวมกัน อันจะสงผลใหเกิดการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิผลและมีประสิทธิภาพ 

กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี ขอขอบคุณทุกหนวยงานท่ีมีสวนรวมในการจัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน

ฉบับนี้ใหสําเร็จลุลวง และหวังเปนอยางยิ่งวา ปฏิทินปฏิบัติงานประจําป 2562 ของสํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี เปนเครื่องมือชวยอํานวยประโยชนในการปฏิบัติงานสําหรับ 

ทุกคณะ/หนวยงาน ตอไป 

(ดร.อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต) 

ผูชวยอธิการบดีฝายระบบสารสนเทศและวางแผน วิทยาเขตปตตานี 



สารบัญ 

หนา 

สรุปกิจกรรมสําคัญตามปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562 (1) – (9)

รายละเอียดปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562 ของหนวยงาน 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 

กองธุรการวิทยาเขตปตตานี   1 

- งานสารบรรณ    1 

- งานการเงินและบัญชี   2 

- งานการเจาหนาท่ี   6 

- งานประชาสัมพันธ   6 

- งานยานยนต    9 

- งานพัสดุ   9 

- ปฏิทินการประชมุ 12 

กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี 13 

- งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา  13 

- งานหลักสูตรและพัฒนาคณาจารย 17 

- งานวิเทศสัมพันธ 20 

กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปตตานี 22 

กองอาคารสถานท่ีวิทยาเขตปตตานี 25 

- งานอาคารสถานท่ีและซอมบํารุงรักษา 25 

- งานสาธารณูปการ  25 

- งานบริหารและจัดการท่ัวไป  27 

กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี 29 

- งานประสานการวางแผน 29 

- งานงบประมาณ 29 

- งานผังแมบทและออกแบบกอสราง 30 

- งานวิจัยสถาบันและจัดการท่ัวไป  31 

หนวยคอมพิวเตอร วิทยาเขตปตตานี 33 

- กลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ 31 

- กลุมงานเครือขายและคอมพิวเตอรแมขาย  37 

ศูนยพัฒนากีฬาและสุขภาพ วิทยาเขตปตตานี  43 

โครงการจัดตั้งสถาบันสมุทรรัฐเอเชียตะวันออกเฉียงใตศึกษา  44 

สถานวิจัยความขัดแยงและความหลากหลายทางวัฒนธรรมภาคใต 46 

สถานีวิทยุกระจายเสียงมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 48 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุปกิจกรรมสําคัญตามปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 

  



สรุปกิจกรรมสําคัญ สนอ.ปน. (1)

วัน เดือน ป กิจกรรม หนวยงานที่รับผิดชอบ

วันอังคารที่ 2 ของเดือน  ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี งานสารบรรณ

วันอังคารสุดทายของเดือน  ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปตตานี งานสารบรรณ

วันพฤหัสบดีที่ 3 ของเดือน  ประชุมผูอํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี งานสารบรรณ

ตุลาคม 2561 ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 

2562

งานการเงินและบัญชี

ตุลาคม 2561 รับสมัครทุนพัฒนาอาจารยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ครั้งที่ 

2/2560 / จัดโครงการพัฒนาอาจารยในศตวรรษที่ 21

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

ตุลาคม 2561 ประกาศทุนวิจัยจากกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ประจําป

งบประมาณ 2562

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

ตุลาคม 2561 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําป สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขต

ปตตานี ประจําป พ.ศ. 2562

งานประสานการ

วางแผน

ตุลาคม 2561 โครงการวงเวียนวิจัย เรื่อง การเมืองและการเลือกตั้งในชายแดนใต สถานวิจัยความ

ขัดแยงฯ

ตุลาคม 2561 โครงการบรรยายสาธารณะ เรื่อง ทบทวนแนวทางการปองกัน

และปราบปรามความไมสงบ

สถานวิจัยความ

ขัดแยงฯ

วันที่ 6 - 16 ตุลาคม 2561 วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 8 ตุลาคม 2561 - 

30 พฤศจิกายน 2561

ดําเนินการสอบคัดเลือกบุคลากร สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขต

ปตตานี

งานการเจาหนาที่

วันที่ 13  ตุลาคม  2561 วันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอ

ดุลยเดช

สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

20-21 ตุลาคม 2561 เปดประตูสูโลกกวาง งานแนะแนวการศึกษา

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2561 วิเคราะหนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2561 งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

ตุลาคม - ธันวาคม 2561 จัดทํา ติดตาม แผนการใชจายงบประมาณรายจายประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2562

งานงบประมาณ

ตุลาคม - ธันวาคม 2561 จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 งานงบประมาณ

สรุปกิจกรรมสําคัญตามปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําปงบประมาณ 2562

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561



สรุปกิจกรรมสําคัญ สนอ.ปน. (2)

วัน เดือน ป กิจกรรม หนวยงานที่รับผิดชอบ

ตุลาคม 2561 - มกราคม 2562 งานปองกันและเตรียมความพรอมระบบปองกันน้ําทวมวิทยาเขต

ปตตานี

กองอาคารสถานที่

วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ติดตามงานจากระบบขอรับบริการกองอาคารสถานที่ กองอาคารสถานที่

วิทยาเขตปตตานี

พฤศจิกายน 2561 โครงการเครือขายประชาสัมพันธ  วิทยาเขตปตตานี งานประชาสัมพันธ

ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 31 (5/2561) : คณะวิทยาการสื่อสาร

เปนเจาภาพ

งานพัสดุ

พฤศจิกายน 2561 โครงการพัฒนาการเรียนการสอนการจัดการเรียนการสอนยุคใหม งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

พฤศจิกายน 2561 โครงการบรรยายสาธารณะ เรื่อง เปรียบเทียบกระบวนการ

สันติภาพบังซาโมโรและจังหวัดชายแดนใต

สถานวิจัยความ

ขัดแยงฯ

วันที่ 1 พฤศจิกายน 2561 โครงการ ม.อ. รวมใจบริจาคโลหิต หนวยพยาบาล

วันที่ 1 - 6 พฤศจิกายน 2561 โครงการสนับสนุนสวัสดิการนักกีฬาเขารวมการแขงขันกีฬา

มหาวิทยาลัยแหงประเทศไทยครั้งที่ 46 รอบคัดเลือกเขตภาคใต

งานกิจกรรมนักศึกษา

วันที่ 9 พฤศจิกายน 2561 วันรูสมิแล สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 19 พฤศจิกายน 2561 วันประกาศตารางสอบไล ภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 23 พฤศจิกายน 2561 ประกาศตารางสอน/ตารางสอบ ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 30 พฤศจิกายน 2561 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2561 วิเคราะหนักศึกษาเต็มเวลาและคาใชจายตอหัวนักศึกษา ประจําป

 2561

งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

ธันวาคม 2561 ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 2 ประจําปงบประมาณ 

2562

งานการเงินและบัญชี

ธันวาคม 2561 โครงการประชุมสัมมนานานาชาติทางวิชาการเกี่ยวกับอาเซียน สถาบันสมุทรรัฐเอเชีย

ตะวันออกเฉียงใตศึกษา

ธันวาคม 2561 โครงการวงเวียนวิจัย เรื่อง ทบทวนนโยบายการศึกษาชายแดนใต

ในการเลือกตั้ง 2562

สถานวิจัยความ

ขัดแยงฯ

ธันวาคม 2561

พฤศจิกายน 2561



สรุปกิจกรรมสําคัญ สนอ.ปน. (3)

วัน เดือน ป กิจกรรม หนวยงานที่รับผิดชอบ

วันที่ 3 -  18 ธันวาคม 2561 วันสอบไล ภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 12 - 14 ธันวาคม 2561 โครงการเยี่ยมบานนักศึกษา ปการศึกษา 2561 งานแนะแนวการศึกษา

วันที่ 18 ธันวาคม 2561 วันสุดทายของภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 19 ธันวาคม 2561 วันปดภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 19 ธันวาคม 2561 ปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2561 งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

วันที่ 27 ธันวาคม 2561 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษา ภาคการศึกษาที่ 1/2561 ผาน

 MIS Center

งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

ธันวาคม 2561 - 

กรกฎาคม 2562

จัดทําคําขอและแผนการใชจายงบประมาณเงินรายได ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563 สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี

งานงบประมาณ

มกราคม 2562 โครงการตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา  ครั้งที่  23 งานประชาสัมพันธ

มกราคม 2562 ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 32 (1/2562) : สํานักสงเสริมและ

การศึกษาตอเนื่องเปนเจาภาพ

งานพัสดุ

มกราคม 2562 สํารวจขอมูลปจจุบันของหลักสูตร/ชื่ออาจารยเพื่อจัดทําตนฉบับ

คูมือการศึกษา ป 2562

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

มกราคม 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 1  โครงการเรียนดี+โครงการ

สงเสริมคุณธรรมฯ

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

มกราคม 2562 เขาเยี่ยมคารวะกงสุลประเทศ มาเลเซีย อินโดนีเซีย และจีน

ประจําจังหวัดสงขลา

งานวิเทศสัมพันธ

มกราคม 2562 ติดตามและสรุปการดําเนินการเปดสาขาวิชาใหมตามแผน

สาขาวิชาใหม ปการศึกษา 2557 - 2561

งานประสานการ

วางแผน

วันที่ 4 มกราคม 2562 เปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

วันที่ 7 มกราคม 2562 วันเปดภาคการศึกษาและเขาชั้นเรียนภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 8 มกราคม - 

8 กุมภาพันธ 2562

โครงการตรวจสุขภาพประจําป บุคลากรวิทยาเขตปตตานี งานการเจาหนาที่

มกราคม 2562



สรุปกิจกรรมสําคัญ สนอ.ปน. (4)

วัน เดือน ป กิจกรรม หนวยงานที่รับผิดชอบ

วันที่ 12 – 21 มกราคม 2562 โครงการสนับสนุนสวัสดิการนักกีฬาเขารวมการแขงขันกีฬา

มหาวิทยาลัยแหงประเทศไทยครั้งที่ 46 รอบมหกรรม

งานกิจกรรมนักศึกษา

มกราคม - กุมภาพันธ 2562 วิเคราะหคาตอบแทนผูชวยสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

มกราคม - กุมภาพันธ 2562 สารสนเทศ ประจําปการศึกษา 2561 งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

มกราคม - มีนาคม 2562 ตรวจสอบขอมูลหลักสูตรกับคณะ/วิทยาลัยเพื่อจัดทําคูมือ

การศึกษา ป 2562

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

มกราคม - มิถุนายน 2562 โครงการ PAYANA Writing Camp: เสนทางสรางศาสตราจารย 

รุนที่ 3

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

กุมภาพันธ 2562 ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที3่ ประจําปงบประมาณ 2562 งานการเงินและบัญชี

กุมภาพันธ 2562 ประชุม COP ดานวิจัย งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

กุมภาพันธ 2562 จัดโครงการอบรมพัฒนาทักษะนักวิเทศสัมพันธวิทยาเขตปตตานี

 ประจําป 2562

งานวิเทศสัมพันธ

วันที่ 1 - 15 กุมภาพันธ 2562 รายงานผล/ประเมินผลการปฏิบัติงาน ขาราชการ, ลูกจางประจํา,

 พนักงานมหาวิทยาลัย, พนักงานเงินรายได รอบ 1

งานการเจาหนาที่

วันที่ 18 กุมภาพันธ 2562 เปน

ตนไป

นักศึกษาพิมพใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน ผาน MIS Center งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 20 กุมภาพันธ 2562 วันประกาศตารางสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

กุมภาพันธ - กันยายน 2562 โครงการแขงขันกีฬา PRINCE OF SONGKLA UNIVERSITY 

LEAUGE "PSU LEAUGE"

งานกิจกรรมนักศึกษา

มีนาคม 2562 ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 33 (2/2562)  : สํานักวิทยบริการเปน

เจาภาพ

งานพัสดุ

มีนาคม 2562 ตอนรับคณะผูบริหาร บุคลากร และนักศึกษาตามโครงการ

แลกเปลี่ยนตาม MOU Addendumจากมหาวิทยาลัยในประเทศ

สาธารณรัฐประชาชนจีน

งานวิเทศสัมพันธ

กุมภาพันธ 2562

มีนาคม 2562
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มีนาคม 2562 โครงการแขงขันกีฬา 5 วิทยาเขต ครั้งที่ 6 ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

มีนาคม 2562 โครงการแขงขันเปตองชิงถวยพระราชทานพระพี่นางฯ ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

มีนาคม 2562 โครงการกอลฟ PSU OPEN ครั้งที่ 13 ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

วันที่ 2 - 10 มีนาคม 2562 วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 13 มีนาคม 2562  วันสถาปนามหาวิทยาลัย สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

เมษายน 2562 ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 4 ประจําปงบประมาณ 

2562

งานการเงินและบัญชี

เมษายน 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 2 งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

เมษายน 2562 จัดโครงการแลกเปลี่ยนประสบการณกิจกรรมนักศึกษา ประจําป 

2562

งานวิเทศสัมพันธ

เมษายน - กันยายน 2562 เตรียมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร กองอาคารสถานที่

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 19 เมษายน 2562 วันประกาศตารางสอบไล ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 26 เมษายน 2562 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 29 เมษายน - 

12 พฤษภาคม 2562

วันสอบไล ภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

เมษายน - พฤษภาคม 2562 ภาระงานใหมที่คณะจะดําเนินการ ประจําปการศึกษา 2563-2564 งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

เมษายน - พฤษภาคม 2562 คูมือการศึกษา ประจําป 2562 งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

เมษายน - พฤษภาคม 2562 

และ กรกฎาคม 2562

วิเคราะหภาวะการมีการทําของบัณฑิต วิทยาเขตปตตานี 

ประจําปการศึกษา 2560

งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

เมษายน - ธันวาคม 2562 จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 งานงบประมาณ

เมษายน 2562
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พฤษภาคม 2562 ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 34 (3/2562)  : งานพัสดุ กองธุรการ 

เปนเจาภาพ

งานพัสดุ

พฤษภาคม 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 3  โครงการใชผลคะแนนสอบ

 GAT/PAT และ/หรือวิชาสามัญ 9 วิชา

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

พฤษภาคม 2562 กีฬา 5 ประสาน ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

วันที่ 1 พฤษภาคม 2562 ประกาศตารางสอน/ตารางสอบ ภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 12 พฤษภาคม 2562 วันสุดทายของภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 13 พฤษภาคม 2562 วันปดภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 13 พฤษภาคม 2562 ปดหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2561 งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

วันที่ 24 พฤษภาคม 2562 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคการศึกษาที่ 

2/2561  ผาน MIS Center

งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 31 พฤษภาคม 2562 เปดบริการหอพักภาคฤดูรอน 2561 งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

มิถุนายน 2562 ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 5 ประจําปงบประมาณ 

2562

งานการเงินและบัญชี

มิถุนายน 2562 โครงการประชาสัมพันธและแนะแนวนอกสถานที่แกนักเรียน

โรงเรียนมัธยมศึกษาในภาคใต  ครั้งที่  20

งานประชาสัมพันธ

มิถุนายน 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 4  Admission + รอบที่ 5 

(ถามี)

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

มิถุนายน 2562 สอบสัมภาษณบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา สํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา ประจําป 2562

งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

วันที่ 3 มิถุนายน 2562 วันเปดภาคและเขาชั้นเรียน ภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 20 - 22 มิถุนายน 2562 โครงการสงเสริมศักยภาพเครือขายพัฒนานักศึกษาสูการเปนผูนํา

พัฒนาสูสากล

งานกิจกรรมนักศึกษา

มิถุนายน 2562

พฤษภาคม 2562
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วันที่ 24 มิถุนายน 2562 นักศึกษาพิมพใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียนดวยตนเอง ผาน 

MIS Center

งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

มิถุนายน - กรกฎาคม 2562 รายงานผลการดําเนินงานทีมบริหาร รอบ 1 ป 

(1 มิถุนายน 2561-31 พฤษภาคม 2562)

งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

กรกฎาคม 2562 ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 35 (4/2562)  : วิทยาลัยอิสลามศึกษา 

เปนเจาภาพ

งานพัสดุ

กรกฎาคม 2562 ตอนรับคณะผูบริหาร บุคลากร และนักศึกษาชาวตางประเทศตาม

โครงการแลกเปลี่ยน ตาม MOU Addendum จากมหาวิทยาลัย

ในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

งานวิเทศสัมพันธ

กรกฎาคม 2562 ทบทวนกรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณ

แผนดิน ตามแผนอัตรากาลังระยะ 4 ป ปงบประมาณ พ.ศ.

2560-2563 ครั้งที่ 3 (ประจําป พ.ศ.2562)

งานประสานการ

วางแผน

กรกฎาคม 2562 โครงการแขงขันตะกรอลอดหวง ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

วันที่ 15 กรกฎาคม 2562 วันประกาศตารางสอบไล ภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 15 - 21 กรกฏาคม 2562 โครงการคายพัฒนาศักยภาพความเปนผูนํา  PSU Leadership 

Development Camp   (PSU : LDC)  ประจําปการศึกษา 2561

งานกิจกรรมนักศึกษา

วันที่ 19 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 22 - 24 กรกฎาคม 2562 วันสอบไล ภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 24 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 25 กรกฎาคม 2562 วันปดภาคฤดูรอน 2561 งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 25 กรกฎาคม 2562 ปดบริการหอพักภาคฤดูรอน 2561 งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

วันที่ 28 กรกฎาคม 2562 วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระเจาอยูหัวมหาวชิราลงกรณฯ สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

กรกฎาคม 2562
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วันที่ 30 กรกฎาคม 2562 เปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2562 และกิจกรรมผูบริหาร

พบผูปกครองนักศึกษาหอพัก ป 2562

งานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา

สิงหาคม 2562  - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 6 ประจําปงบประมาณ 

2562

งานการเงินและบัญชี

สิงหาคม 2562 ประสานงานในการเขารวมประชุมเครือขายนักวิเทศสัมพันธ

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประจําป 2562

งานวิเทศสัมพันธ

สิงหาคม 2562 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาตางชาติ งานกิจกรรมนักศึกษา

สิงหาคม 2562 โครงการสัปดาหนิทรรศการอุษาคเนย (ASEAN Exhibition 

Week)

สถาบันสมุทรรัฐเอเชีย

ตะวันออกเฉียงใตศึกษา

สิงหาคม 2562 โครงการแขงขันเปตอง 3 จังหวัดชายแดนใต ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

วันที่ 1 สิงหาคม 2562 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคฤดูรอน 2561 ผาน

 MIS Center

งานทะเบียนและสถิติ

นักศึกษา

วันที่ 7  สิงหาคม 2562 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหมปการศึกษา 2561 งานแนะแนวการศึกษา

วันที่ 1-15 สิงหาคม 2562 รายงานผล/ประเมินผลการปฏิบัติงาน ขาราชการ, ลูกจางประจํา,

 พนักงานมหาวิทยาลัย, พนักงานเงินรายได รอบ 2

งานการเจาหนาที่

วันที่ 30 สิงหาคม 2562 โครงการไหวครู ประจําปการศึกษา 2562 งานกิจกรรมนักศึกษา

สิงหาคม - กันยายน 2562 วิเคราะหคาตอบแทนผูชวยสอน ภาคการศึกษาที่ 1/2562 งานวิจัยสถาบันและ

จัดการทั่วไป

กันยายน 2562 ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 36 (5/2562)  : คณะพยาบาลศาสตร 

เปนเจาภาพ

งานพัสดุ

กันยายน 2562 งาน ม.อ.วิชาการ ประจําป 2562 งานหลักสูตรและ

พัฒนาคณาจารย

กันยายน 2562 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําปของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร

 ประจําป พ.ศ. 2563

งานประสานการ

วางแผน

กันยายน 2562 โครงการแขงขันกีฬา 5 พี่นองเกมสเนื่องในวันมหิดล ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

กันยายน 2562 โครงการเดิน – วิ่งเพื่อสุขภาพเนื่องในวันมหิดล ศูนยพัฒนากีฬาและ

สุขภาพ

กันยายน 2562 รับบริจาคโลหิตเพื่อประโยชนเพื่อนมนุษย สถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

กันยายน 2562

สิงหาคม 2562



สรุปกิจกรรมสําคัญ สนอ.ปน. (9)

วัน เดือน ป กิจกรรม หนวยงานที่รับผิดชอบ

วันที่ 13 - 16 กันยายน 2562 โครงการเขารวมการแขงขันกีฬา 5 วิทยาเขต งานกิจกรรมนักศึกษา

วันที่ 20 - 23 กันยายน 2562 พิธีพระราชทานปริญญาบัตร สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 22 กันยายน 2562 วันสงขลานครินทร สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 24 กันยายน 2562 วันมหิดล สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 25-30 กันยายน 2562 งานเกษียณอายุราชการ สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

กันยายน - ตุลาคม 2562 จัดทํา ติดตาม แผนการใชจายงบประมาณรายจายประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563

งานงบประมาณ

ตุลาคม 2562 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําป สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขต

ปตตานี ประจําป พ.ศ. 2563

งานประสานการ

วางแผน

วันที่ 13 ตุลาคม 2562 วันคลายวันวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิ

พลอดุลยเดช

สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

เดือนพฤศจิกายน 2562

หลังวันออกพรรษาแลว 1 เดือน

 กฐินมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 9 พฤศจิกายน 2562  วันรูสมิแล สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 5 ธันวาคม 2562 วันคลายวันพระราชสมภพพระบาทสมเด็จพระพระปรมินทรมหา

ภูมิพลอดุลยเดช

สํานักงานอธิการบดี

วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2562

พฤศจิกายน 2562

ธันวาคม 2562



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562 ของหนวยงาน 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 



กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

วันอังคารที่ 2 ของเดือน  ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี

วันอังคารสุดทายของเดือน  ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปตตานี

วันพุธที่ 3 ของเดือน  ประชุมหัวหนางานสังกัดกองธุรการ

วันพฤหัสบดีที่ 3 ของเดือน  ประชุมผูอํานวยการกองสํานักงานอธิการบดี

วันพุธที่ 2 ของทุก 3 เดือน  ประชุมบุคลากรงานสารบรรณ

สัปดาหสุดทายของเดือนมิถุนายน และ

ธันวาคม

 ประชุมกลุมงานธุรการของสํานักงานอธิการบดี

วันที่ 1 มกราคม 2562  วันขึ้นปใหม

วันที่ 12 มกราคม 2562  วันเด็กแหงชาติ

วันที่ 3 กุมภาพันธ 2562  วันทหารผานศึก

วันที่ 19 กุมภาพันธ 2562  วันมาฆบูชา

วันที่ 13 มีนาคม 2562  วันสถาปนามหาวิทยาลัย

วันที่ 31 มีนาคม 2562  วันที่ระลึกมหาเจษฎาบดินทรพระนั่งเกลาเจาอยูหัว

วันที่ 1 เมษายน 2562  วันขาราชการพลเรือน

วันที่ 6 เมษายน 2562  วันจักรี

วันที่ 13-15 เมษายน 2562  วันสงกรานต

วันที่ 5 พฤษภาคม 2562  วันฉัตรมงคล

วันที่ 18 พฤษภาคม 2562  วันวิสาขบูชา

วันที่ 19 พฤษภาคม 2562  พิธีวางพวงมาลาอนุสาวรียกรมหลวงชุมพรฯ

วันที่ 16 กรกฎาคม 2562  วันอาสาฬหบูชา

วันที่ 17 กรกฎาคม 2562  วันเขาพรรษา

วันที่ 28 กรกฎาคม 2562  วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระเจาอยูหัวมหาวชิราลงกรณฯ

วันที่ 12 สิงหาคม 2562  วันแมแหงชาติ

วันที่ 20-23 กันยายน 2562  พิธีพระราชทานปริญญาบัตร

วันที่ 24 กันยายน 2562  วันมหิดล

วันที่ 25-30 กันยายน 2562  งานเกษียณอายุราชการ

วันที่ 13 ตุลาคม 2562  วันคลายวันวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช

วันที่ 23 ตุลาคม 2562  วันปยมหาราช

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

งานสารบรรณ
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

เดือนพฤศจิกายน 2562

หลังวันออกพรรษาแลว 1 เดือน

 กฐินมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

วันที่ 9 พฤศจิกายน 2562  วันรูสมิแล

วันที่ 11 พฤศจิกายน 2562  วันลอยกระทง

วันที่ 5 ธันวาคม 2562  วันคลายวันพระราชสมภพพระบาทสมเด็จพระพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช

วันที่ 8 ธันวาคม 2562  วันวีรไทย

วันที่ 31 ธันวาคม 2562  วันสิ้นป

ตุลาคม 2561  - จัดทํารายงานเงินรายไดไตรมาสที่ 4 ประจําปงบประมาณ 2561  เพื่อสงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายไดไตรมาสที่4 ประจําป 2561  สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานผลการใชจายเงินรายไดของสํานักงานอธิการบดี ไตรมาสที4่ ประจําป

 2561  สงกองแผนงาน

 - จัดทําแผนการใชจายเงินรายไดของงานการเงินและบัญชี ประจําปงบประมาณ 

2561  สงกองแผนงาน

 - จัดทํางบทดลอง, งบการเงิน, รายงานสถานะการเงินไตรมาสที่ 4 ประจําป 2561

เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานแสดงยอดคงเหลือประจําเดือน สงสํานักงานตรวจเงินแผนดิน และ

หนวยตรวจสอบภายใน

 - จัดทํารายงานการประเมินผลการปฎิบัติงานดานบัญชี ประจําปงบประมาณ 2561  

รอบที่ 2

 - ทําการปรับปรุงบัญชีประจําปงบประมาณ สงสํานักงานตรวจเงินแผนดิน ไดแก

    -  คาเสื่อมราคาอาคารกอสราง และครุภัณฑ

    -  วัสดุคงคลัง

    -  คาสาธารณูปโภคคางจาย

    -  แกไขขอผิดพลาด

    -  รายไดสูง/(ต่ํา) กวาคาใชจายสุทธิ

 - จัดทํางบการเงินกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ประจําป 2561  เพื่อสงผูตรวจสอบ

บัญชี

 - จัดทํารายงานการเงินกองทุนวิจัยใหกับกองบริการการศึกษาเพื่อจัดสงไปยังสํานักวิจัย

 - ดําเนินการแจง/จัดสงใบอนุมัติเงินประจํางวดที่ 1/2  

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดหนี้เงินยืมทดรองราชการ

งานการเงินและบัญชี
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2562 (2เดือน/ครั้ง)

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี ครั้งที1่ ประจําปงบประมาณ 2562 (3 เดือน/ครั้ง)

 - จัดทําขอตกลงภาระงานในระบบ TOR Online และ Competency Online 

ใหแลวเสร็จ

พฤศจิกายน 2561  - จัดทํารายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดหนี้เงินยืมทดรองราชการ

ธันวาคม 2561  - จัดทํารายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดหนี้เงินยืมทดรองราชการ

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 2 ประจําปงบประมาณ 2562

 - ดําเนินการติดตามเรงรัดการเบิกจายงบเงินอุดหนุน ประจําไตรมาสที1่

มกราคม 2562  - จัดทํารายงานเงินรายไดไตรมาสที่ 1 ประจําปงบประมาณ 2562 เพื่อสงกองคลัง

 - จัดทํางบการเงิน, รายงานรับ - จายเงินรายไดไตรมาสที่ 1 ประจําปงบประมาณ 

2562 สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานผลการใชจายเงินรายไดของสํานักงานอธิการบดี ไตรมาสที่ 1 

ประจําปงบประมาณ 2562 เพื่อสงกองแผนงาน

 - จัดทํางบทดลอง, งบการเงิน, รายงานสถานะการเบิกจายเงินงบประมาณแผนดิน 

ไตรมาสที่ 1 ประจําป 2562

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดหนี้เงินยืมทดรองราชการ

 - จัดทําใบรับรองเงินไดของบุคลากรเพื่อชําระภาษีประจําป

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี ครั้งที2่ ประจําปงบประมาณ 2562

กุมภาพันธ 2562  - จัดทํารายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง, รายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - จัดสงใบรับรองเงินไดใหแกบุคลากรทุกคณะ/หนวยงาน

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที3่ ประจําปงบประมาณ 2562

มีนาคม 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - ดําเนินการแจง/จัดสงใบอนุมัติเงินประจํางวดที่ 2/2  

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ดําเนินการติดตามเรงรัดการเบิกจายงบเงินอุดหนุน ประจําไตรมาสที่ 2

เมษายน 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําไตรมาส ที่ 2 สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําไตรมาสที่ 2 สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานผลการใชจายเงินรายไดของงานการเงินและบัญชี ประจําไตรมาสที่ 2

 สงกองแผน

 - จัดทํางบทดลอง, งบการเงิน, รายงานสถานะการเบิกจายเงินงบประมาณแผนดิน 

ไตรมาสที่ 2 ประจําป 2562 เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี ครั้งที่ 3 ประจําปงบประมาณ 2562

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 4 ประจําปงบประมาณ 2562

พฤษภาคม 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ดําเนินการจายเงินสวัสดิการโครงการกูยืมซื้อเครื่องคอมพิวเตอร

 - ดําเนินการจายเงินสวัสดิการโครงการกูยืมคาเลาเรียนบุตร
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

มิถุนายน 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,  รายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ดําเนินการติดตามเรงรัดการเบิกจายงบเงินอุดหนุน ประจําไตรมาสที่ 3

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 5 ประจําปงบประมาณ 2562

กรกฎาคม 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําไตรมาส ที่ 3 สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําไตรมาสที่ 3 สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานผลการใชจายเงินรายไดของงานการเงินและบัญชี ประจําไตรมาสที่ 3

 สงกองแผน

 - จัดทํางบทดลอง, งบการเงิน, รายงานสถานะการเบิกจายเงินงบประมาณแผนดิน 

ไตรมาสที่ 3 ประจําป 2562 เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - ดําเนินการแจงการเบิกจายเงินอุดหนุนที่ดําเนินการกอหนี้ผูกพันตั้งแต 1 ตุลาคม 

2561ถึง 31 กรกฏาคม 2562 ใหเสร็จสิ้นภายในเดือนสิงหาคม

 - ดําเนินการแจงเวียนหนังสือกําหนดระยะเวลาสิ้นสุดการสงเอกสารขอเบิกจายเงิน 

และขอขยายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ประชุมงานการเงินและบัญชี ครั้งที่ 5 ประจําปงบประมาณ 2562

สิงหาคม 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํารายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - ดําเนินการแจงใหงานการเงินทุกคณะ/หนวยงานตรวจสอบยอดเงินคงเหลือทุก

หมวดรายจาย

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

 - ประชุม CoP การเงินและบัญชี ครั้งที่ 6 ประจําปงบประมาณ 2562

กันยายน 2562  -  สรุปรายงานเงินรายได ประจําเดือน  สงกองคลัง

 - จัดทํางบทดลอง, รายงานรับ - จายเงินรายได ประจําเดือน สงกองคลัง
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - จัดทํางบทดลอง,รายงานสถานะการเงินประจําเดือน เพื่อสงกองคลัง,สํานักงานตรวจ

เงินแผนดินจังหวัดสงขลา

 - ตรวจสอบเงินเหลือจายจากเงินงบประมาณแผนดินทุกหมวดรายจายของทุกคณะ/

หนวยงาน เพื่อนําเสนอมหาวิทยาลัยขอโอนเปลี่ยนแปลงเบิกจายเปนคาสาธารณูปโภค

 - จัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมทดรองราชการ ประจําเดือน

 - ติดตามเรงรัดเงินยืมทดรองราชการ

ตุลาคม 2561 - ธันวาคม 2562 รับสมัครบุคคลเขาปฏิบัติงานในสํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี ตามความ

ตองการของหนวยงาน ตลอดทั้งป

การประชุม Cop ผูปฏิบัติงานการเจาหนาที่ ของวิทยาเขตปตตานี 3 เดือน/ครั้ง

การประชุมบุคลากรงานการเจาหนาที่ เดือนละ 1 ครั้ง 

โครงการพัฒนาบุคลากรตามแผนการดําเนินการ 

1 ตุลาคม 2561 - 5 พฤศจิกายน 2561 ดําเนินการคัดเลือกบุคลากรดีเดน

8 ตุลาคม 2561 - 30 พฤศจิกายน 2561 ดําเนินการสอบคัดเลือกบุคลากร สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี

8 มกราคม - 8 กุมภาพันธ 2562 โครงการตรวจสุขภาพประจําป บุคลากรวิทยาเขตปตตานี

1 - 15 กุมภาพันธ 2562 รายงานผล/ประเมินผลการปฏิบัติงาน ขาราชการ, ลูกจางประจํา, พนักงาน

มหาวิทยาลัย, พนักงานเงินรายได รอบ 1

15 - 28 กุมภาพันธ 2562 ดําเนินการเรื่องการเลื่อนเงินเดือนของขาราชการ และเลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจํา ณ

 วันที่ 1 เมษายน 2562

18 - 28 กุมภาพันธ 2562 จัดทําขอตกลงภาระงาน ของ ขาราชการ, ลูกจางประจํา รอบ 2

1-15 สิงหาคม 2562 รายงานผล/ประเมินผลการปฏิบัติงาน ขาราชการ, ลูกจางประจํา, พนักงาน

มหาวิทยาลัย, พนักงานเงินรายได รอบ 2

16-30 สิงหาคม 2562 ดําเนินการเรื่องการเลื่อนเงินเดือน/เพิ่มคาจาง ขาราชการ, ลูกจางประจํา, พนักงาน

มหาวิทยาลัย, พนักงานเงินรายได ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2562

4 - 18 กันยายน  2562 จัดทําขอตกลงภาระงาน ของ ขาราชการ, ลูกจางประจํา,พนักงานมหาวิทยาลัย,

พนักงานเงินรายได รอบ 1

 ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 -      รวบรวมขอมูลและจัดสงตนฉบับวารสารขาวศรีตรังใหฝายเทคโนโลยีทางการศึกษา

  (ทุกเดือน) -      สงหลักฐานเบิกจายคาออกแบบวารสารขาวศรีตรัง

-      ขออนุมัติเบิกเงินคาโทรศัพท

-      ขออนุมัติซื้อและเบิกจายคาวัสดุ  (คาน้ํามันเชื้อเพลิง)

 ตุลาคม  2561 -      ประชาสัมพันธและเรี่ยไรกฐินมหาวิทยาลัย

-      จัดบอรดนิทรรศการวันปยมหาราช

งานการเจาหนาที่

งานประชาสัมพันธ
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

-      Pop up  วันปยมหาราช

 13  ตุลาคม  2561  -      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา

ภูมิพลอดุลยเดช

 23  ตุลาคม  2661 -      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันปยมหาราช

 พฤศจิกายน  2561 -      ประสานขอบทอาศิรวาทวันพอแหงชาติ

-      ประชาสัมพันธวันลอยกระทง / วันรูสมิแล

-      โครงการเครือขายประชาสัมพันธ  วิทยาเขตปตตานี

-      ถายภาพทําขาวกิจกรรมปนจักรยานเพื่อนอง  ครั้งที่  3

 9  พฤศจิกายน  2561 -      วันรูสมิแล

 10  พฤศจิกายน  2561 -      ถายภาพทําขาวทอดกฐินสามัคคี

 22  พฤศจิกายน  2561 -      วันลอยกระทง

 ธันวาคม  2561 -      จัดบอรดนิทรรศการวันพอแหงชาติ

-      Pop up  วันปยมหาราช

-      จัดบอรดนิทรรศการวันคริสตมาส / เทศกาลปใหม

-      Pop up  วันคริสตมาส / เทศกาลปใหม

-      ประชาสัมพันธการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัยฯ  ครั้งที่  45

 5  ธันวาคม  2561 -      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันพอแหงชาติ

 8  ธันวาคม  2561 -      ถายภาพทําขาวพิธีวางพวงมาลาเนื่องในวันวีรไทย

 มกราคม  2562 -      โครงการตลาดนัดหลักสูตรอุดมศึกษา  ครั้งที่  23

-      เยี่ยมและมอบกระเชาแกสื่อมวลชนในโอกาสวันขึ้นปใหม

-      รายงานผลสรุปการใชงบประมาณเงินรายได  ประจําป  2562

    (ไตรมาสที่  1)

-      จัดจัดบอรดนิทรรศการวันตรุษจีน

-      รายงานผลการจําหนายของที่ระลึก

-      สงรายงานผลตามขอตกลงภาระงาน  รอบ  1

 12  มกราคม  2562 -      ถายภาพทําขาววันเด็ก

 16  มกราคม  2562 -      ถายภาพและทําขาววันครู

 กุมภาพันธ  2562 -      รายงานผลการจําหนายของที่ระลึก

-      จัดบอรดนิทรรศการวันมาฆบูชา

 3  กุมภาพันธ  2562 -      ถายภาพและทําขาววันทหารผานศึก

 มีนาคม  2562 -      ประชาสัมพันธการแขงขันเปตองชิงถวยพระราชทานฯ

-      ประชาสัมพันธการแขงขันกีฬา  5  ประสาน

-      จัดบอรดนิทรรศการวันสถาปนามหาวิทยาลัย

 13  มีนาคม  2562 -      วันสถาปนามหาวิทยาลัย

 เมษายน  2562 -      รายงานผลการจําหนายของที่ระลึก

-      รายงานผลสรุปการใชงบประมาณเงินรายได  ประจําป  2562

   (ไตรมาสที่  2)

-      จัดบอรดนิทรรศการวันสงกรานต
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

-      จัดบอรดนิทรรศการวันจักรี

-      ประชาสัมพันธการแขงขันกีฬาบุคลากรฯ  ครั้งที่  38

 6  เมษายน  2562 -      ถายภาพทําขาววันสงกรานต

-      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันจักรี

 พฤษภาคม  2562 -      จัดบอรดนิทรรศการวันพืชมงคล

-      จัดบอรดนิทรรศการวันวิสาขบูชา

 มิถุนายน  2562 -      โครงการประชาสัมพันธและแนะแนวนอกสถานที่แกนักเรียนโรงเรียนมัธยมศึกษา

ในภาคใต  ครั้งที่  20

-      ประสานขอบทอาศิรวาทวันเฉลิมพระชนมพรรษา

    สมเด็จพระเจาอยูหัว  มหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร

-      ประสานงานกับสถานีวิทยุโทรทัศนแหงประเทศไทย  จังหวัดยะลา  บันทึกเทป

-      ประชาสัมพันธวันอีดิ้ลฟตรี  ฮ.ศ. 1440

 5  มิถุนายน  2562 -      รวมกิจกรรมและถายภาพทําขาววันกัลยาณิวัฒนา

 กรกฎาคม  2562 -      รายงานผลการจําหนายของที่ระลึก

 -      ขอคําสดุดี / ประวัติ / ภาพถาย / ขอเขียนผูเกษียณอายุราชการ

-      ขอขอเขียนจากผูบริหารมหาวิทยาลัยถึงนักศึกษาใหม  เพื่อนํามาลงวารสารขาว

ศรีตรัง / Web site

-      ขึ้นปายตอนรับนักศึกษาใหม

-      ประสานขอบทอาศิรวาทวันเฉลิมพระชนมพรรษา

    สมเด็จพระนางเจาฯ  พระบรมราชินีนาถ  ในรัชกาลที่  9

-      ประงานงานกับสถานีวิทยุโทรทัศนแหงประเทศไทย  จังหวัดยะลา  บันทึกเทป

    สมเด็จพระนางเจาฯ  พระบรมราชินีนาถ  ในรัชกาลที่  9

-      รายงานผลสรุปการใชงบประมาณเงินรายได  ประจําป  2562

   (ไตรมาสที่  3)

-      จัดนิทรรศการวันอาสาฬหบูชา / วันเขาพรรษา

 18  กรกฎาคม  2562 -      วางพวงมาลาเนื่องในวันคลายวันสวรรคต

    สมเด็จพระศรีนครินทราบรมราชนนี

 28  กรกฎาคม  2562 -      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันเฉลิมพระชนมพรรษา

    สมเด็จพระเจาอยูหัว  มหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร

 สิงหาคม  2562 -      ถายภาพทําขาว  / สัมถาษณนักศึกษาใหม

-      ประชาสัมพันธการจัดงาน  ม.อ.วิชาการ

-      ประชาสัมพันธการจัดงานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม  ครั้งที่  27

-      เชิญชวนสวนราชการ  หางราน  ขึ้นปายแสดงความยินดีกับบัณฑิต

-      สงรายงานผลตามขอตกลงภาระงาน  รอบ  2

-      จัดบอรดนิทรรศการวันแมแหงชาติ

-      จัดบอรดนิทรรศการวันมหดิล

-      ประชาสัมพันธวันอีดิ้ลอัฎฮา  ฮ.ศ. 1440

-      ประชาสัมพันธงานเกษียณอายุราชการ
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 12  สิงหาคม  2562 -      รวมพิธีและถายภาพทําขาววันเฉลิมพระชนมพรรษา

    สมเด็จพระนางเจาฯ  พระบรมราชินีนาถ  ในรัชกาลที่  9

 กันยายน  2562 -      ประชาสัมพันธและถายภาพทําขาวพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ประจําป

การศึกษา  2561

-      ถายภาพทําขาววันสงขลานครินทร

-      จัดทําปายแสดงความยินดีกับบัณฑิต

-      ถายภาพทําขาว / ประจํากองอํานวยการงาน  ม.อ.วิชาการ

-      จัดทําสูจิบัตร / บัตรชวนวันเกษียณอายุราชการ

-      รายงานผลการจําหนายของที่ระลึก

-      รายงานผลสรุปการใชงบประมาณเงินรายได  ประจําป  2562

    (ไตรมาสที่  4)

 24  กันยายน  2562 -      ถายภาพและทําขาววันมหิดล

ปลายเดือนกันยายน  2562 -      ถายภาพและทําขาววันเกษียณอายุราชการ

1 ตุลาคม 61 - 31 ธันวาคม 62 - จัดรถใหบริการแกผูบริหาร บุคลากร และนักศึกษา ตลอดจนหนวยงาน

  ภายนอกที่ขอความอนุเคราะหมา ทั้งกรณีปกติ และกรณีลวงหนา

- โต-ตอบเอกสารสงคณะ/หนวยงาน

- ตรวจเช็คเอกสารใบสงของ การจัดซื้อ/จัดจาง วัสดุยานพาหนะตางๆ

- ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจาง วัสดุ และอะไหลรถยนต ทางระบบ

- เสนอขออนุมัติใบสั่งจายวัสดุน้ํามันเชื้อเพลิงประจําวัน

- ตรวจเช็คใบเสร็จ/เอกสารขอใชรถ กรณีเงินสด กอนสงใหผูขอใชบริการ

- ใหคําปรึกษาเสนทางการเดินรถตลอดจนคาใชจายตางๆ แกผูขอใชบริการ

- ตอทะเบียนรถยนตราชการ ประจําไตรมาส (กพ.,มีค.,พค.,มิย.,สค.,ธค.)

- รายงานการใชจายเงินงบประมาณ ประจําไตรมาส

- จัดทําแผนขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 

5-7 ของทุกเดือน - ตรวจเช็คใบสั่งจายวัสดุน้ํามันเชื้อเพลิงประจําเดือน กอนทําเบิก

10-15 ของทุกเดือน - ออกใบเสร็จแกผูขอใชบริการรถรับ-สงนักเรียน ประจําเดือน

- ขออนุมัติเบิกจายคาใชโทรศัพทเคลื่อนที่ของบุคลากร ประจําเดือน

- ทําเบิกคาชวยเหลือคาอาหารพนักงานขับรถยนต

กันยายน 2561 - ประชุมผูเกี่ยวของทุกฝายจากงาน/กองตางๆ เพื่อพิจารณาการกําหนดคุณลักษณะ

เฉพาะครุภัณฑ ประจําปงบประมาณ 2562 และรายละเอียดขอบเขตของงาน 

รายการคาที่ดิน/สิ่งกอสราง ประจําปงบประมาณ 2562 เพื่อจัดทําแผนการจัดซื้อจัด

จาง

งานยานยนต

งานพัสดุ
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

- จัดทําและประกาศแผนจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP

- ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 30 (4/2561)  : คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีเปน

เจาภาพ

ตุลาคม 2561 - จัดทําสัญญากอหนี้ผูกพันงบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางในทุกงบ

รายจายใหแลวเสร็จทุกรายการ

- จัดทําสัญญาจางเหมาบริการบุคคลธรรมดาทั้งหมดแลวเสร็จ รายการจางเหมาทํา

ความสะอาดอาคาร และจาง (รายการจางเหมาบริการทําความสะอาดอาคาร จํานวน 

100 ราย และจางเหมาบริการรักษาความปลอดภัย จํานวน 46 ราย)

- สรุปรายการจัดซื้อจัดจางในงบลงทุนที่ไมสามารถจัดทําสัญญากอหนี้ผูกพันไดทัน 

และทําหนังสือชี้แจงเหตุผลขออนุมัติขยายเวลาไปยังมหาวิทยาลัย

- ประชุมรวมกับงานการเงินและบัญชี  แนวทางการใชจายและควบคุมงบประมาณใน

งบดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 2562

- ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 57 (5/2561)

- จัดประชุมรวมหนวยงานสังกัดสํานักงานอธิการบดี ซักซอมแนวปฏิบัติกรณีการ

จัดซื้อจัดจางในโครงการ/กิจกรรม

พฤศจิกายน 2561 - ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 31 (5/2561) : คณะวิทยาการสื่อสารเปนเจาภาพ

- ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 58 (6/2561)

ธันวาคม 2561 - ดําเนินการจัดซื้อจัดจางและทําสัญญากอหนี้ผูกพันใหแลวเสร็จ สําหรับรายการคา

ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางที่ไดดําเนินการแลวมีปญหาในการจัดซื้อจัดจางหรือ

อนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการ

- ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 59 (7/2561)

- ประชุมรวมกับงานการเงินและบัญชี ตรวจสอบและยืนยันยอดการใชงบประมาณงบ

ดําเนินงาน ประจําไตรมาสที่ 1

มกราคม 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 60 (1/2562)

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 32 (1/2562) : สํานักสงเสริมและการศึกษาตอเนื่องเปน

เจาภาพ

กุมภาพันธ 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 61 (2/2562)

มีนาคม 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 62 (3/2562)

- ประชุมรวมกับงานการเงินและบัญชี ตรวจสอบและยืนยันยอดการใชงบประมาณงบ

ดําเนินงาน ประจําไตรมาสที่ 2
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กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

- ดําเนินการเบิกจายงบประมาณงบลงทุนคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง สําหรับ

กรณีที่เปลี่ยนแปลงรายการ/ขอใชเงินเหลือจาย/ขอใช เงินสมทบรายการ/จัดซื้อ

เพิ่มเติม/แกไขปญหา

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 33 (2/2562)  : สํานักวิทยบริการเปนเจาภาพ

เมษายน 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 63 (4/2562)

พฤษภาคม 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 64 (5/2562)

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 34 (3/2562)  : งานพัสดุ กองธุรการ เปนเจาภาพ

มิถุนายน 2562 - ประชุมรวมกับงานการเงินและบัญชี ตรวจสอบและยืนยันยอดการใชงบประมาณงบ

ดําเนินงาน ประจําไตรมาสที่ 3

- ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 65 (6/2562)

กรกฎาคม 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 66 (7/2562)

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 35 (4/2562)  : วิทยาลัยอิสลามศึกษา เปนเจาภาพ

สิงหาคม 2562 - ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 67 (8/2562)

- ดําเนินการเบิกจายงบประมาณงบลงทุนคาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสรางในทุกงบ

รายจาย ที่มีวงเงิน 2 ลานบาทขึ้นไป ใหแลวเสร็จทุกรายการ

- ประชุมทุกฝายที่เกี่ยวของในการวางแผนการจัดซื้อจัดจางงบลงทุน ประจําป

งบประมาณ 2563

กันยายน 2562 - ประชุมรวมกับงานการเงินและบัญชี ตรวจสอบและยืนยันยอดการใชงบประมาณงบ

ดําเนินงาน ประจําไตรมาสที่ 4

- ประชุม CoP พัสดุ  ครั้งที่ 36 (5/2562)  : คณะพยาบาลศาสตร เปนเจาภาพ

- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป และดําเนินการตรวจสอบ สรุปขอมูล

เพื่อรายงานสํานักงานตรวจเงินแผนดิน

- ประชุมภายในงานพัสดุครั้งที่ 68 (9/2562)
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ปฏิทินการประชุม กองธุรการวิทยาเขตปตตานี

       วันประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปตตานี           วันประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี    วันประชุมผูอํานวยการกอง สํานักงานอธิการบดี 

อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ

ตุลาคม 2561 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

พฤจิกายน 2561 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

ธันวาคม 2561 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

มกราคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

กุมภาพันธ 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

มีนาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

เมษายน 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

พฤษภาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

มิถุนายน 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

กรกฎาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

สิงหาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

กันยายน 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

ตุลาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

พฤจิกายน 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

ธันวาคม 2562 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

           ประชุมคณะกรรมการประจําวิทยาเขตปตตานี (อังคารสุดทายของเดือน)            ประชุมผูอํานวยการกอง สํานักงานอธิการบดี วิทยเขตปตตานี (พฤหัสบดีที่ 3 ของเดือน)

           ประชุมทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี (อังคารที่ 2 ของเดือน)            ประชุมหัวหนางานกองธุรการ (พุธที่ 3 ของเดือน)

ปฏิทินการประชุม  ประจําป 2562
  วันประชุมหัวหนางานสังกัดกองธุรการ

เดือน/ป
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

16 กรกฎาคม 2561 ประกาศตารางสอน/ตารางสอบ ภาคการศึกษาที่ 1/2561

31 กรกฎาคม 2561 วันสุดทายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนจากอาจารยที่ปรึกษา 

ภาคการศึกษาที่ 1/2561

31 กรกฎาคม - 13 สิงหาคม 2561 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนและเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียนดวยตนเอง ผาน MIS Center 

(ชวงกอนวันเปดภาคการศึกษา)

14 สิงหาคม 2561 วันเปดภาคการศึกษาและเขาชั้นเรียนภาคการศึกษาที่ 1/2561

14 - 20 สิงหาคม 2561 วันลงทะเบียนชาโดยเสียคาปรับ (กรณีที่ไมไดลงทะเบียนในเวลาที่กําหนด)

14 -  20 สิงหาคม 2561 วันเพิ่ม-เปลี่ยนกลุมรายวิชาดวยตนเองผาน MIS Center

14 - 27 สิงหาคม 2561 วันถอนวิชาเรียนดวยตนเองผาน MIS Center โดยไมปรากฏรายวิชาที่ถอนในใบ

ประมวลผลการศึกษา (Transcript)

28 สิงหาคม - 12  พฤศจิกายน 2561 วันถอนรายวิชาโดยรายวิชาที่ถอนจะปรากฏสัญลักษณ W (Withdrawn) ในใบประมวลผล

การศึกษา (Transcript)

17 สิงหาคม 2561 วันสุดทายที่คณะ/วิทยาลัยขอเปด-ปด-ยุบกลุม-ขยายกลุมรายวิชา

20 สิงหาคม 2561 วันสุดทายของการสงผลการแกสัญลักษณ I ประจําภาคการศึกษาที่ 2และภาคฤดูรอน ป

การศึกษา 2560 ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี

24 กันยายน 2561 วันสุดทายของการสงผลการแกสัญลักษณ I ประจําภาคการศึกษา ที่ 2/2560 ของนักศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา

22 สิงหาคม 2561 (โดยประมาณ) วันตรุษอีฎิ้ลอัดฮา ฮ.ศ.1439

6 - 7 กันยายน 2561 วันจัดกิจกรรม ม.อ.วิชาการ

14 -  27 สิงหาคม 2561 นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน

7 -  13 กันยายน 2561 พิมพใบแจงและชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน ณ เคานเตอรธนาคาร

ของนักศึกษาที่เลือกวิธีชําระเงินแบบ Bill Payment

7 -13 กันยายน 2561 ตรวจสอบใบนําชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผานบัญชีเงินฝาก

  13 กันยายน 2561 มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 1/2561ของนักศึกษาที่เลือก

วิธีการหักเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชยฯ

24 กันยายน 2561 เปนตนไป นักศึกษาพิมพใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน ผาน MIS Center

ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2561

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

งานทะเบียนและสถิตินักศึกษา
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

10 กันยายน - 12 พฤศจิกายน 2561 นักศึกษาที่คาดวาสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ 1/2561 ตรวจสอบรายวิชาตาม

หลักสูตรและแจงชื่อขอสําเร็จการศึกษาผาน MIS Center

12 กันยายน 2561 วันสุดทายของการไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษาของนักศึกษาที่ยังไมไดลงทะเบียนเรียน

12 กันยายน 2561 วันสุดทายของการรักษาสถานภาพของนักศึกษาที่ไมมีหนวยกิตลงทะเบียนแลว แตยังไม

สําเร็จการศึกษา

11 กันยายน 2561 วันประกาศตารางสอบกลางภาค (ฉบับชั่วคราว) ภาคการศึกษาที่ 1/2561

24 กันยายน  2561 วันถือประโยชนของเพื่อนมนุษยเปนกิจที่หนึ่ง (วันมหิดล)

25 กันยายน 2561 วันประกาศตารางสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1 /2561

6 - 16 ตุลาคม 2561 วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 1/2561

 9 ตุลาคม 2561 วันสารทไทย (ทําบุญเดือนสิบของภาคใต)

13 ตุลาคม 2561 วันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชฯ

15 ตุลาคม 2561 วันหยุดชดเชยวันคลายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชฯ

5 พฤศจิกายน 2561 วันประกาศตารางสอบไล (ฉบับชั่วคราว) ภาคการศึกษาที่ 1/2561

19 พฤศจิกายน 2561 วันประกาศตารางสอบไล ภาคการศึกษาที่ 1/2561

30 พฤศจิกายน 2561 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคการศึกษาที่ 1/2561

30 พฤศจิกายน 2562 วันสุดทายของการอนุมัติใหนักศึกษาลาพักการศึกษา กรณีลงทะเบียนแลว

30 พฤศจิกายน 2563 วันสุดทายของการอนุมัติใหนักศึกษาลาออก กรณีลงทะเบียนแลว

3 -  18 ธันวาคม 2561 วันสอบไล ภาคการศึกษาที่ 1/2561

18 ธันวาคม 2561 วันสุดทายของภาคการศึกษาที่ 1/2561

19 ธันวาคม 2561 วันปดภาคการศึกษาที่ 1/2561

21 ธันวาคม 2561 วันสุดทายของการสงผลการเรียนผาน Website ของรายวิชาที่มีเงื่อนไขเปดสอนสําหรับ

นักศึกษาชั้นปสุดทาย

25 ธันวาคม 2561 วันสุดทายของการสงผลการเรียนผาน Website ของรายวิชาที่มีเงื่อนไขเปดสอนสําหรับ

นักศึกษาชั้นปอื่น ๆ

25 ธันวาคม 2561 วันสุดทายของการสงผลการประเมินเพื่อรายงานความกาวหนา ในการทําวิทยานิพนธผาน 

Website ของนักศึกษาบัณฑิตศึกษา

พฤหัสบดีที่ 27 ธันวาคม 2561 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษา ภาคการศึกษาที่ 1/2561 ผาน MIS Center

23 พฤศจิกายน 2561 ประกาศตารางสอน/ตารางสอบ ภาคการศึกษาที่ 2/2561

19 ธันวาคม 2561 วันสุดทายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนจากอาจารยที่ปรึกษา 

 20 ธันวาคม 2561 -6 มกราคม 2562 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนและเปลี่ยนแปลงรายวิชาเรียนดวยตนเองผาน MIS Center (ชวง

กอนวันเปดภาคการศึกษา)

ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2561

14



กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

7 มกราคม 2562 วันเปดภาคการศึกษาและเขาชั้นเรียนภาคการศึกษาที่ 2/2561

7 - 13 มกราคม 2562 วันลงทะเบียนชาโดยเสียคาปรับ (กรณีที่ไมไดลงทะเบียนในเวลาที่กําหนด)

7 - 13 มกราคม 2562 วันเพิ่ม-เปลี่ยนกลุมรายวิชาดวยตนเองผาน MIS Center

7 - 20 มกราคม 2562 วันถอนวิชาเรียนดวยตนเองผาน MIS Center โดยไมปรากฏรายวิชาที่ถอนในใบ

ประมวลผลการศึกษา (Transcript)

21 มกราคม -5 เมษายน 2562 วันถอนรายวิชาโดยรายวิชาที่ถอนจะปรากฏสัญลักษณ W (Withdrawn) ในใบประมวลผล

การศึกษา (Transcript)

10 มกราคม 2562 วันสุดทายที่คณะ/วิทยาลัยขอเปด-ปด-ยุบกลุม-ขยายกลุมรายวิชา

11 มกราคม 2562 วันสุดทายของการสงผลการแกสัญลักษณ I ภาคการศึกษาที่ 1/2561  ของนักศึกษาระดับ

ปริญญาตรี

15 กุมภาพันธ 2562 วันสุดทายของการสงผลการแกสัญลักษณ I ภาคการศึกษาที่ 1/2561 ของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา

7 - 20 มกราคม 2562 นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน

1 - 7 กุมภาพันธ 2562 พิมพใบแจงและชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน ณ เคานเตอรธนาคารของนักศึกษาที่เลือก

วิธีการชําระเงินแบบ Bill Payment

1 - 7 กุมภาพันธ 2562 ตรวจสอบใบนําชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผานบัญชีเงินฝาก

ธนาคารไทยพาณิชยสาขาสงขลานครินทร (ปตตาน)ี

7 กุมภาพันธ 2562 มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 2/2561 ของนักศึกษาที่

เลือกวิธีการหักเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชยฯ

18 กุมภาพันธ 2562 เปนตนไป นักศึกษาพิมพใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียน ผาน MIS Center

4 กุมภาพันธ -5 เมษายน 2562 นักศึกษาที่คาดวาสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาที่ 2/2561 ตรวจสอบรายวิชาตาม

หลักสูตรและแจงขอสําเร็จการศึกษาผาน MIS Center

6 กุมภาพันธ 2562 วันสุดทายของการขอลาพักของนักศึกษาที่ยังไมไดลงทะเบียนเรียน

6 กุมภาพันธ 2562 วันสุดทายของการรักษาสถานภาพของนักศึกษาที่ไมมีหนวยกิตลงทะเบียนแลว แตยังไม

สําเร็จการศึกษา

6 กุมภาพันธ 2562 วันสุดทายของการสงผลการเรียนหรือผลการสอบวิทยานิพนธ ถึงงานทะเบียนฯ ของ

นักศึกษาที่จะสําเร็จภาคการศึกษาที่ 1/2561

5 กุมภาพันธ 2562 วันประกาศตารางสอบกลางภาค (ฉบับชั่วคราว) ภาคการศึกษาที่ 2/2561

20 กุมภาพันธ 2562 วันประกาศตารางสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2561

2 - 10 มีนาคม 2562 วันสอบกลางภาค ภาคการศึกษาที่ 2/2561

25 มีนาคม 2562 วันประกาศตารางสอบไล (ฉบับชั่วคราว) ภาคการศึกษาที่ 2/2561

19 เมษายน 2562 วันประกาศตารางสอบไล ภาคการศึกษาที่ 2/2561

26 เมษายน 2562 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2561
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

26 เมษายน 2562 วันสุดทายของการอนุมัติใหนักศึกษาลาพักการศึกษา กรณีลงทะเบียนแลว

26 เมษายน 2562 วันสุดทายของการอนุมัติใหนักศึกษาลาออก กรณีลงทะเบียนแลว

29 เมษายน - 12 พฤษภาคม 2562 วันสอบไล ภาคการศึกษาที่ 2/2561

12 พฤษภาคม 2562 วันสุดทายของภาคการศึกษาที่ 2/2561

13 พฤษภาคม 2562 วันปดภาคการศึกษาที่ 2/2561

17 พฤษภาคม 2562 วันสุดทายของการสงผลการเรียนผาน Website ของรายวิชาที่มีเงื่อนไขเปดสอนสําหรับ

นักศึกษาชั้นปสุดทาย

22 พฤษภาคม 2562 วันสุดทายของการสงผลการเรียนผาน Website ของรายวิชาที่เงื่อนไขเปดสอนสําหรับ

นักศึกษาชั้นปอื่น ๆ

24 พฤษภาคม 2562 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคการศึกษาที่ 2/2561  ผาน MIS Center

26 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของการสงผลการประเมินเพื่อรายงานความกาวหนาในการทําวิทยานิพนธ ภาค

การศึกษาที่ 2/2561 ผาน Website

1 พฤษภาคม 2562 ประกาศตารางสอน/ตารางสอบ ภาคฤดูรอน 2561

27 พฤษภาคม 2562 วันสุดทายที่นักศึกษาขอความเห็นชอบในรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนจากอาจารยที่ปรึกษา 

ภาคฤดูรอน 2561

29 พฤษภาคม - 2 มิถุนายน 2562 นักศึกษาลงทะเบียนและเปลี่ยนแปลงวิชาเรียนภาคฤดูรอน 2561

3 มิถุนายน 2562 วันเปดภาคและเขาชั้นเรียน ภาคฤดูรอน 2561

3 - อังคารที่ 4 มิถุนายน 2562 วันลงทะเบียนชาโดยเสียคาปรับ (กรณีที่ไมไดลงทะเบียนในเวลาที่กําหนด)

3 -  4 มิถุนายน 2562 วันเพิ่ม-เปลี่ยนกลุมรายวิชาดวยตนเองผาน MIS Center

3 - 9 มิถุนายน 2562 วันถอนวิชาเรียนดวยตนเองผาน MIS Center โดยไมปรากฏรายวิชาที่ถอนในใบ

ประมวลผลการศึกษา (Transcript)

10 มิถุนายน - 5 กรกฎาคม 2562 วันถอนรายวิชาโดยรายวิชาที่ถอนจะปรากฏสัญลักษณ W (Withdrawn) ในใบประมวลผล

การศึกษา (Transcript)

7 มิถุนายน 2562 วันสุดทายของการสงผลการแกสัญลักษณ I ภาคการศึกษาที่ 2/2561ของนักศึกษาที่

ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูรอน 2561

4 มิถุนายน 2562 (โดยประมาณ) วันตรุษอีฎิ้ลฟตริ ฮ.ศ.1440

3 - 9 มิถุนายน 2562 นักศึกษาเลือกหรือเปลี่ยนแปลงวิธีการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน

13 - 14 มิถุนายน 2562 พิมพใบแจงและชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน ณ เคานเตอรธนาคาร ของนักศึกษาที่เลือก

วิธีการชําระเงินแบบ bill payment

13 - 14 มิถุนายน 2562 ตรวจสอบใบนําชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาที่เลือกวิธีหักเงินผานบัญชีเงินฝาก

ธนาคารไทยพาณิชยสาขาสงขลานครินทร (ปตตาน)ี

ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2561
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

14 มิถุนายน 2562 มหาวิทยาลัยเรียกเก็บเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคฤดูรอน 2561 ของนักศึกษาที่เลือก

วิธีการหักเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชยฯ

24 มิถุนายน 2562 นักศึกษาพิมพใบเสร็จรับเงินคาลงทะเบียนเรียนดวยตนเอง ผาน MIS Center

10 มิถุนายน - 5 กรกฎาคม 2562 นักศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษาในภาคฤดูรอน 2561 ตรวจสอบรายวิชาตามหลักสูตร

และแจงชื่อขอสําเร็จการศึกษาผาน MIS Center

15 กรกฎาคม 2562 วันประกาศตารางสอบไล ภาคฤดูรอน 2561

19 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของการขอลาพักการศึกษาของนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนภาคฤดูรอน 2561

19 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของการเรียนการสอน ภาคฤดูรอน 2561

 22 - 24 กรกฎาคม 2562 วันสอบไล ภาคฤดูรอน 2561

24 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของภาคฤดูรอน 2561

25 กรกฎาคม 2562 วันปดภาคฤดูรอน 2561

30 กรกฎาคม 2562 วันสุดทายของการสงผลการเรียนผาน Website ภาคฤดูรอน 2561

 1 สิงหาคม 2562 ประกาศผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคฤดูรอน 2561 ผาน MIS Center

ดูประกาศจาก 

http://reg.pn.psu.ac.th

วันสุดทายของการสงผลการเรียนของนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาที่จะไดรับการเสนอชื่อเขา

รับพระราชทานปริญญาบัตรประจําปการศึกษา 2560

2 กรกฎาคม-13 สิงหาคม 2561 เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.3 และ มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา

 2561

สิงหาคม 2561 ประกาศรับสมัครทุนสนับสนุนกิจกรรมวิชาศึกษาทั่วไป/Best Practice ประจําปการศึกษา 

2561

17 ตุลาคม 2561 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

21 พฤศจิกายน 2561 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

26 พฤศจิกายน 2561-6 มกราคม 

2562

เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.3 และ มคอ.4 ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา

 2561

19 ธันวาคม 2561 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

19 ธันวาคม 2561-25 มกราคม 

2562

เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.5 และ มคอ.6 ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา

 2561

มกราคม 2562 สํารวจขอมูลปจจุบันของหลักสูตร/ชื่ออาจารยเพื่อจัดทําตนฉบับคูมือการศึกษา ป 2562

มกราคม-มีนาคม 2562 ตรวจสอบขอมูลหลักสูตรกับคณะ/วิทยาลัยเพื่อจัดทําคูมือการศึกษา ป 2562

16 มกราคม 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

20 กุมภาพันธ 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

หนวยหลักสูตร

งานหลักสูตรและพัฒนาคณาจารย
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

20 มีนาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

เมษายน-พฤษภาคม 2562 คูมือการศึกษา ประจําป 2562

22 เมษายน - 2 มิถุนายน 2562 เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.3 และ มคอ.4 ภาคการศึกษาภาคฤดูรอน ป

การศึกษา 2561

13 พฤษภาคม - 21 มิถุนายน 2562 เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.5 และ มคอ.6 ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา

 2561

15 พฤษภาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

19 มิถุนายน 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

17 กรกฎาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

25 กรกฎาคม - 26 สิงหาคม 2562 เปดระบบ มคอ. เพื่อใหผูสอนแขวนไฟล มคอ.5 และ มคอ.6 ภาคการศึกษาภาคฤดูรอน ป

การศึกษา 2561

21 สิงหาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

18 กันยายน 2562 ประชุมคณะกรรมการวิชาการ วิทยาเขตปตตานี

มกราคม 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 1  โครงการเรียนด+ีโครงการสงเสริมคุณธรรมฯ 

เมษายน 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 2  โครงการรับตรง 14 จังหวัด+โครงการผูสําเร็จ

การศึกษาจากตางประเทศ+โครงการที่คณะรับเอง

พฤษภาคม 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 3  โครงการใชผลคะแนนสอบ GAT/PAT และ/หรือวิชา

สามัญ 9 วิชา

มิถุนายน 2562 สอบสัมภาษณระบบ TCAS รอบที่ 4  Admission + รอบที่ 5 (ถาม)ี

มิถุนายน 2562 สอบสัมภาษณบุคคลเขาศึกษาในสถาบันอุดมศึกษา สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

 ประจําป 2562

กันยายน 2562 งาน ม.อ.วิชาการ ประจําป 2562

ตุลาคม 2561 รับสมัครทุนพัฒนาอาจารยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ครั้งที่ 2/2560 / จัดโครงการ

พัฒนาอาจารยในศตวรรษที่ 21

ตุลาคม - ธันวาคม 2561 กิจกรรม follow up ภายใตโครงการ PAYANA Writing Camp: เสนทางสราง

ศาสตราจารย รุนที่ 2 ครั้งที่ 2

พฤศจิกายน  2561 โครงการพัฒนาการเรียนการสอนการจัดการเรียนการสอนยุคใหม

มกราคม - มีนาคม 2562 รับสมัครทุนพัฒนาอาจารยภายใตโครงการพัฒนาอาจารยและบุคลากรสําหรับ

สถาบันอุดมศึกษาในเขตพัฒนาเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต

พฤษภาคม 2562 รับสมัครทุนพัฒนาอาจารยมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ครั้งที่ 1/2561

หนวยบริการวิชาการและงานรับนักศึกษา

หนวยพัฒนาอาจารย
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

มกราคม - มิถุนายน 2562 โครงการ PAYANA Writing Camp: เสนทางสรางศาสตราจารย รุนที่ 3

กรกฎาคม 2562 ปฐมนิเทศ ผูรับทุนโครงการพัฒนาอาจารยและบุคลากรสําหรับสถาบันอุดมศึกษาในเขต

พัฒนาเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต ป 2561

สิงหาคม 2562 จัดทําสัญญาผูรับทุนโครงการพัฒนาอาจารยและบุคลากรสําหรับสถาบันอุดมศึกษาในเขต

พัฒนาเฉพาะกิจจังหวัดชายแดนภาคใต ป 2561

กันยายน 2562 กิจกรรม follow up ภายใตโครงการ PAYANA Writing Camp: เสนทางสราง

ศาสตราจารย รุนที่ 3 ครั้งที่ 1

ตุลาคม 2562 สรุปผลโครงการ

ตุลาคม 2561 จัดทํางบประมาณการรายจายของกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ประจําปงบประมาณ 2562

ประกาศทุนวิจัยจากกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ประจําปงบประมาณ 2562

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562  - ดําเนินการประสานงานเกี่ยวกับการวิจัยที่ไดรับทุนวิจัยจากกองทุนวิจัยวิทยาเขตปตตานี

 - ดําเนินการประสานงานเกี่ยวกับการวิจัยที่ไดรับทุนวิจัยจากงบประมาณแผนดินและจาก

งบประมาณเงินรายไดมหาวิทยาลัย

 - ดําเนินการและประสานงานเกี่ยวกับทุนวิจัยจากภายนอก

กุมภาพันธ 2562 ประชุม COP ดานวิจัย

มีนาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ครั้งที่ 1/2562

มิถุนายน 2562 -ประชุมคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย วิทยาเขตปตตานี

สิงหาคม 2562 ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัย วิทยาเขตปตตานี ครั้งที่ 2/2562

ตลอดทั้งป 2562 เปดรับบทความเพื่อจัดทําตนฉบับวารสารสงขลานครินทรฯ และหาผูทรงคุณวุฒิพิจารณา

บทความ

รวมรวมและเตรียมตนฉบับและไฟลบทความจัดหนา Artwork และพิสูจนอักษร

พฤศจิยายน  2560 ตนฉบับเลมปที่ 24  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

มีนาคม 2560 ตนฉบับเลมปที่ 25  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

กรกฎาคม 2561 ตนฉบับเลมปที่ 25  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ก.ค. 2562)

สงตนฉบับใหโรงพิมพดําเนินการตีพิมพรูปเลม

ตนฉบับเลมปที่ 24  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

มีนาคม  2562 ตนฉบับเลมปที่ 25  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

กรกฎาคม 2562 ตนฉบับเลมปที่ 25  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ก.ค. 2562)

เผยแพรวารสารฉบับรูปเลมและฉบับออนไลน

ธันวาคม 2561 เผยแพรเลมปที่ 24  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

พฤศจิกายน 2561

หนวยตํารา/วารสารสงขลานครินทร

หนวยสงเสริมการวิจัย
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

เมษายน 2562 เผยแพรเลมปที่ 25  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

สิงหาคม 2562 เผยแพรเลมปที่ 25  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ก.ค. 2562)

ธันวาคม 2561/มกราคม 2562/

พฤษภาคม 2562

รวบรวมรายชื่อผูทรงคุณวุฒิเพื่อขออนุมัติเบิกจายคาสมนาคุณพิจารณาบทความ

พฤศจิกายน 2562 รวบรวมดัชนีคําสําคัญ/ดัชนีชื่อเรื่อง/ดัชนีผูนิพนธ และประกาศเกียรติคุณผูทรงคุณวุฒิ

พิจารณาตนฉบับวารสารสงขลานครินทรฯ ทั้ง 3 ฉบับ ในรอบป 2562

ติดตอ-ติดตาม-ตรวจสอบตนฉบับบทความจากผูเขียน, บรรณาธิการ และผูทรงคุณวุฒิ 

เพื่อรวบรวมจัดทําตนฉบับ

สิงหาคม 2561 บทความที่จะตีพิมพในเลมปที่ 39  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

ธันวาคม 2561 บทความที่จะตีพิมพในเลมปที่ 40  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

เมษายน 2562 บทความที่จะตีพิมพในเลมปที่ 41  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ส.ค. 2562)

รวบรวมและเตรียมตนฉบับและไฟลบทความจัดหนา Artwork และพิสูจนอักษร 

กันยายน 2561 ตนฉบับ เลมปที่ 39  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

มกราคม 2562 ตนฉบับ เลมปที่ 40  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

พฤษภาคม 2562 ตนฉบับ เลมปที่ 41  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ส.ค. 2562)

สงตนฉบับใหโรงพิมพตีพิมพ

พฤศจิกายน 2561 ตนฉบับ เลมปที่ 39  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

กุมภาพันธ 2562 ตนฉบับ เลมปที่ 40  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

มิถุนายน 2562 ตนฉบับ เลมปที่ 41  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ส.ค. 2562)

รวบรวมรายชื่อผูเขียน, ผูทรงคุณวุฒิประจําฉบับเพื่อขออนุมัติเบิกจายคาสมนาคุณ

พฤศจิกายน 2561 เบิกจาย เลมปที่ 39  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

กุมภาพันธ 2562 เบิกจาย เลมปที่ 40  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

มิถุนายน 2562 เบิกจาย เลมปที่ 41  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ส.ค. 2562)

เผยแพรวารสารรูสมิแลฉบับรูปเลมและฉบับอิเล็กทรอนิกส

พฤศจิกายน 2561 เลมปที่ 39  ฉบับที่ 3 (ก.ย. - ธ.ค. 2561)

มีนาคม 2562 เลมปที่ 40  ฉบับที่ 1 (ม.ค.- เม.ย. 2562)

กรกฎาคม 2562 เลมปที่ 41  ฉบับที่ 2 (พ.ค. - ส.ค. 2562)

ตุลาคม 2561 ประสานงานสงผูเขารวมการประชุม ASEAN Learning Network (ALN) 

พฤศจิกายน 2561 ประมวลรายนามสําหรับสงบัตรอวยพรปใหม

ธันวาคม 2561 1. จัดสงบัตรอวยพรคริสตมาสและปใหม ป 2560 ทั้งในและตางประเทศ

งานวิเทศสัมพันธ

วารสารรูสมิแล
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กองบริการการศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

2. ประชาสัมพันธโครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมตาม MoU ระหวาง มอ.กับมหาวิทยาลัย

ในประเทศจีน

มกราคม 2562 1. เขาเยี่ยมคารวะกงสุลประเทศ มาเลเซีย อินโดนีเซีย และจีนประจําจังหวัดสงขลา

2. ประสานงานการเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum กับมหาวิทยาลัย 

ในประเทศจีน

กุมภาพันธ 2562 1. ประสานงานการคัดเลือกนักศึกษาเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum 

กับมหาวิทยาลัยในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

2. จัดโครงการอบรมพัฒนาทักษะนักวิเทศสัมพันธวิทยาเขตปตตานี ประจําป 2562

มีนาคม 2562 ตอนรับคณะผูบริหาร บุคลากร และนักศึกษาตามโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU 

Addendumจากมหาวิทยาลัยในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

เมษายน 2562 จัดโครงการแลกเปลี่ยนประสบการณกิจกรรมนักศึกษา ประจําป 2562

พฤษภาคม 2562 ประสานงานการเขารวมโครงการคายภาษาอังกฤษ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร

มิถุนายน 2562 1. ประสานงานการสงนักศึกษาเขารวมโครงการ Social Enterprise for Economic 

Development (SEED)   ประจําป 2019

กรกฎาคม 2562 1. ประสานงานการเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนตาม MOU Addendum กับมหาวิทยาลัย

ในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

2. ตอนรับคณะผูบริหาร บุคลากร และนักศึกษาชาวตางประเทศตามโครงการแลกเปลี่ยน 

ตาม MOU Addendum จากมหาวิทยาลัยในประเทศสาธารณรัฐประชาชนจีน

สิงหาคม 2562 1. ประสานงานสงผูเขารวมการประชุม ASEAN Learning Network (ALN) 

2. ประสานงานในการเขารวมประชุมเครือขายนักวิเทศสัมพันธมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร

 ประจําป 2562

กันยายน 2562 สรุปการปฏิบัติงานดานวิเทศสัมพันธ
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กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ตุลาคม 2561-กันยายน 2562 โครงการพัฒนานักศึกษาหอพัก ตลอดปการศึกษา

20-21 ตุลาคม 2561 รับสมัครนักศึกษาเงินกู กยศ. กรอ. ชั้นปที่ 1-5 ภาคการศึกษา ที่ 2/2561

20-21 ตุลาคม 2561 เปดประตูสูโลกกวาง

27-28 ตุลาคม 2561 โครงการพัฒนาทักษะชีวิต

1 พฤศจิกายน 2561 โครงการ ม.อ. รวมใจบริจาคโลหิต

1 - 6 พฤศจิกายน 2561 โครงการสนับสนุนสวัสดิการนักกีฬาเขารวมการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัยแหงประเทศไทยครั้งที่ 

46 รอบคัดเลือกเขตภาคใต

9 พฤศจิการยน 2561 โครงการยอนรําลึกวันรูสะมิแล ปที่ 51

พฤศจิกายน 2561 โครงการขับขี่ใหปลอดภัยดวยวินัยจราจร

พฤศจิกายน 2561 โครงการรณรงคนักศึกษาแตงกายใหถูกตองตามระเบียบมหาวิทยาลัย

พฤศจิกายน 2561 โครงการ Green and Clean Canteen

14 พฤศจิกายน 2561 โครงการประดิษฐดวยจิตกตัญู

24-25 พฤศจิกายน 2561 โครงการพัฒนาทักษะการเปนผูประกอบการ

19-30 พฤศจิกายน 2561 นักศึกษาหอพักดําเนินการแจงชื่อลาออกจากหอพัก

19-23 พฤศจิกายน 2562 รพสต.เขาตรวจประเมินรานคาเพื่อขอการรับรองปาย Cleen food

3-7 ธันวาคม 2561 นักศึกษาแจงชื่อยายหอพัก/หองพัก

11-14 ธันวาคม 2561 รับสมัครนักศึกษาเขาอยูหอพัก 2/2561

12-14 ธันวาคม 2561 โครงการเยี่ยมบานนักศึกษา ปการศึกษา 2561

17-21 ธันวาคม 2561 นักศึกษาหอพักชําระคาหอพัก 2/2561

19 ธันวาคม 2561 ปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2561

ธันวาคม 2561 โครงการอบรมผูประกอบการจําหนายอาหารโรงอาหารมหาวิทยาลัย

มกราคม 2562 โครงการรอยรัดดวงใจ สังสรรคปใหมนักศึกษาตางชาติ ประจําป 2562

 มกราคม 2562 โครงการสัมมนาอาจารยที่ปรึกษาฝายกิจกรรมนักศึกษา

 12 – 21 มกราคม 2562 โครงการสนับสนุนสวัสดิการนักกีฬาเขารวมการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัยแหงประเทศไทยครั้งที่ 

46 รอบมหกรรม

4 มกราคม 2562 เปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2561

 7-14 มกราคม 2562 คืนคาประกันความเสียหายหอพักของนักศึกษาที่ลาออกหอพัก ภาคการศึกษาที่ 1/2561

15-16 มกราคม 2562 นักศึกษาเงินกู กยศ. กรอ. ชั้นปที่ 1-5 เซ็นยืนยันการกูยืม ภาคการศึกษา ที่ 2/2561

15 กุมภาพันธ 2562 โครงการขยายเครือขายรักษสุขภาพ

กุมภาพันธ 2562 โครงการงานเลี้ยงขอบคุณนักกีฬาในการเขารวมการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัยแหงประเทศไทย 

ครั้งที่ 46

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี
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กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

กุมภาพันธ 2562 โครงการสานสัมพันธนักศึกษาตางชาติ

กุมภาพันธ - กันยายน 2562 โครงการแขงขันกีฬา PRINCE OF SONGKLA UNIVERSITY LEAUGE "PSU LEAUGE"

15 มีนาคม 2562 โครงการสุขภาพดีวิทยาเขตปตตานี

11-29 มีนาคม 2562 รับสมัครคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก ประจําปการศึกษา 2562 และประกาศผลผูผาน

การคัดเลือก/สมัคร พรอมจองหองพัก

12 เมษายน 2562 กิจกรรมวันสงกรานต

7-12 เมษายน 2562 โครงการวันชาวหอ ลูกพระบิดา

เมษายน 2562 โครงการมอบเกียรติบัตรและงานเลี้ยง ขอบคุณแกผูนํากิจกรรมนักศึกษา

13 พฤษภาคม 2562 ปดหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2561

13 พฤษภาคม 2562 กิจกรรมวันสถาปนากองกิจฯ 12 พฤษภาคม

15-31 พฤษภาคม 2562 รับสมัครผูประกอบการรานคาจําหนายอาหารประจําโรงอาหาร รอบสัญญาป 2562

31 พฤษภาคม 2562 เปดบริการหอพักภาคฤดูรอน 2561

1-30 มิถุนายน 2562 โครงการประกันภัยอุบัติเหตุสวนบุคคล (กลุม)

1-7 มิถุนายน 2562 คืนคาประกันความเสียหายหอพักของนักศึกษาที่ลาออกหอพัก ภาคการศึกษาที่ 2/2561

3-5 มิถุนายน 2562 สัมภาษณผูประกอบการรานคาจําหนายอาหารประจําโรงอาหาร รอบสัญญาป 2562

13-15 มิถุนายน 2562 โครงการสัมมนาคณะกรรมการนักศึกษาประจําหอพัก ปการศึกษา 2562

20-22 มิถุนายน 62 โครงการสงเสริมศักยภาพเครือขายพัฒนานักศึกษาสูการเปนผูนําพัฒนาสูสากล

15-21 กรกฏาคม 62 โครงการคายพัฒนาศักยภาพความเปนผูนํา  PSU Leadership Development Camp   (PSU :

 LDC)  ประจําปการศึกษา 2561

22-26 กรกฎาคม 2562  เปดจองหอพักนักศึกษา ปการศึกษา 2562

26 กรกฏาคม 2562 โครงการลงนามบันทึกความตกลงการทํากิจกรรมรับนองใหมและประชุมเชียร 

(MOU-Memorandum Of Understanding)

23-28 กรกฎาคม 2562 นักศึกษาชั้นปที่ 1/2521 ยายทะเบียนบานเขาบานเลขที่หอพักมหาวิทยาลัย

25 กรกฎาคม 2562 ปดบริการหอพักภาคฤดูรอน 2561

26 กรกฎาคม 2562 โครงการขยายเครือขายรักษสุขภาพ

29-31 กรกฎาคม 2562 ผูประกอบการรานขายอาหารโรงอาหารมหาวิทยาลัยทําสัญญารอบสัญญา 2562 ณ งานพัสดุ

30 กรกฎาคม 2562 เปดบริการหอพักภาคการศึกษาที่ 1/2562 และกิจกรรมผูบริหารพบผูปกครองนักศึกษาหอพัก ป

 2562

30 กรกฎาคม 2562 กิจกรรมพี่หอรวมใจตอนรับศรีตรังชอใหม (กรรมการหอ อาจารยที่ปรึกษาหอ ผูปกครองหอพัก 

พบนักศึกษาหอพัก) (ภาคค่ํา)

31 กรกฎาคม 2562 โครงการทําบุญหอพัก/โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการซอมแผนอพยพกรณีเกิดอัคคีภัย

13-16 กันยายน 2562 โครงการเขารวมการแขงขันกีฬา 5 วิทยาเขต

1-9 สิงหาคม 2562 รับเอกสารประกอบการยายทะเบียนบานนักศึกษาหอพัก และตรวจสอบความถูกตองของ

เอกสารทะเบียนราษฎรนักศึกษาหอพักกอนนําเอกสารไปยายที่งานทะเบียนราษฎร อ.เมืองปตตานี
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กองกิจการนักศึกษาวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

2-4 สิงหาคม 2562 เปดจองหอพักสําหรับนักศึกษาชั้นป 2-5

3-4 สิงหาคม 2562 การเตรียมความพรอมในการสมัครงาน

7  สิงหาคม 2562 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหมปการศึกษา 2561

9 สิงหาคม 2562 นักศึกษาชั้นปที่ 2-5 รายงานตัวเขาหอพัก

17-18,24-25 สิงหาคม 2562 ดําเนินการยายทะเบียนราษฎรนักศึกษาหอพัก ณ งานทะเบียนราฎร อ.เมือง จ.ปตตานี

20 สิงหาคม 2562 เปดจองหอพักสําหรับนักศึกษาทั่วไป

27-28 สิงหาคม  2562 รับสมัครนักศึกษาเงินกู กยศ. กรอ. ชั้นปที่ 1 ภาคการศึกษา ที่ 1/2562

สิงหาคม 2562 โครงการสัสดีพบนักศึกษา

สิงหาคม 2562 โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาตางชาติ

30 สิงหาคม. 62 โครงการไหวครู ประจําปการศึกษา 2562

ตุลาคม - กันยายน 2562 โครงการสนับสนุนนักกีฬาเขารวมตาง ๆ ตลอดปการศึกษา

4-5 กันยายน 2562 นักศึกษาเงินกู กยศ. กรอ. ชั้นปที่ 2-5 เซ็นแบบยืนยันการกูยืม ภาคการศึกษา ที่ 1/2562

12 กันยายน 2561 กิจกรรมรณรงคการลดอุบัติเหตุ

12-14 กันยายน 2562 โครงการเยี่ยมบานนักศึกษา

14-15 กันยายน 2562 อบรมแกนนําเครือขายสงเสริมสุขภาวะนักศึกษา

17-21 กันยายน 2562 เปดรับสมัครทุนการศึกษา ปการศึกษา 2562

26 กันยายน 2562 โครงการเวทีคุณภาพการนําเสนอการจัดกิจกรรมรับนองและประชุมเชียรอยางสรางสรรค

ตุลาคม 2562 - กันยายน 2563 โครงการพัฒนานักศึกษาหอพัก ตลอดปการศึกษา
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กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ตุลาคม 2561 - มกราคม 2562 งานปองกันและเตรียมความพรอมระบบปองกันน้ําทวมวิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ติดตามงานจากระบบขอรับบริการกองอาคารสถานที่

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ดําเนินกิจกรรม 5ส (ในสวนของพื้นที,่ อาคาร, วัสดุ-อุปกรณ และเครื่องมือของหนวย

ประปา) โดยดําเนินการทุกวันศุกรสุดทายของเดือน

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การบําบัดน้ําเสียดวยการเติมอากาศ

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การจัดทําปุยหมักกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ดําเนินการใสปุยบํารุงตนไม

พฤษภาคม 2562 - กันยายน 2562 โครงการอนุรักษพันธุกรรมพืช

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 เพาะพันธุ และขยายพันธุกลาไม

เมษายน 2562 - กันยายน 2562 เตรียมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

กุมภาพันธ 2562 - กันยายน 2562 งานระบบปองกันน้ําทวม งานขุดลอกคูคลองระบายน้ํา

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานทดสอบและบํารุงรักษาเครื่องสูบน้ํา

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การจัดการลดขยะภายในมหาวิทยาลัย / การรณรงคการคัดแยกขยะกอนทิ้ง

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การทําปุยหมักจากขยะอินทรีย

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การดําเนินการกําจัดปลวกอาคารภายในมหาวิทยาลัย

สิงหาคม 2562 - ธันวาคม 2562 การดําเนินการปองกันและควบคุมการระบาดของโรคจากยุงลาย

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การดําเนินการจัดการสัตวจรจัด (สุนัขและแมว)  ฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบา และ

ทําหมันสุนัข และแมว การดําเนินการขึ้นทะเบียนสัตวจรจัด (สุนัขและแมว)

พฤษภาคม 2562 - กันยายน 2562 การดําเนินการซอมแซมถนนภายในวิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การดําเนินการซอมแซมอาคารสถานที่ และครุภัณฑ

พฤษภาคม 2562 - กรกฎาคม 2562 การดําเนินการซอมแซมหอพักนักศึกษา

สิงหาคม 2562 - กันยายน 2562 การดําเนินการซอมแซมบํารุงรักษาที่พักบุคลากร

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

หนวยไฟฟา

หนวยสนามและภูมิทัศน

งานสาธารณูปการ

งานอาคารสถานที่และซอมบํารุงรักษา

หนวยอาคารสถานที่

หนวยซอมบํารุงรักษา
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กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

มีนาคม - พฤษภาคม 2562 งานบํารุงรักษาหมอแปลงไฟฟา

ธันวาคม 2561 -กันยายน 2562 งานบํารุงรักษาระบบโทรศัพท (PABX)

มีนาคม - กันยายน 2562 งานบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ขนาดไมเกิน 72,000 BTU/hr.

มกราคม - กันยายน 2562 งานบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ขนาดไมเกิน 420,00 -600,000 BTU/hr.

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานตรวจสอบและบํารุงรักษาระบบไฟฟาสํารอง

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานทดสอบระบบการทํางานระบบไฟฟาสํารอง

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานตรวจสอบและบํารุงรักษาลิฟท

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานตรวจสอบและจัดเตรียมน้ํามันเชื้อเพลิงสํารองสําหรับระบบไฟฟาสํารอง

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 งานบันทึกขอมูลคาไฟฟา

สิงหาคม 2562 - กันยายน 2562 ซอมแซมที่พักบุคลากร

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 บันทึกมาตรวัดปริมาณการจายน้ําประปา สงรายงานทุกเดือน

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 จดบันทึกมาตรวัดน้ําและรายงานปริมาณการใชน้ําประปาของบานพักบุคลากร และ

รานคาสงรายงานทุกเดือน

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ผลิตน้ําประปา ใสสารเคมี คุณภาพน้ําประปาอยูในเกณฑมาตรฐานน้ําดื่ม

ธันวาคม 2561, มิถุนายน 2562 เก็บตัวอยางน้ําประปา และนําสงตัวอยางไปวิเคราะหตรวจสอบคุณภาพน้ําประปา ที่

ศูนยเครื่องมือกลาง คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

วิทยาเขตปตตานี ทําการวิเคราะหตรวจสอบคุณภาพน้ําประปา 2 ครั้งตอป

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ซอมระบบประปา-สุขาภิบาล ติดตั้ง ตอเติม ระบบประปาภายในมหาวิทยาลัยตามใบ

แจงซอมในระบบขอรับบริการกองอาคาร, ใบแจงซอมทั่วไป, จากการไดรับแจงฉุกเฉิน

และตรวจสอบพบ

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ลางเครื่องกรองน้ําและตูทําน้ําเย็น ในสวนของหอพัก สํานักงาน โรงอาหารในสังกัด

สํานักงานอธิการบดี ดําเนินการทุก ๆ 3 เดือน

พฤษภาคม 2562 - มิถุนายน 2562 เปลี่ยนสารกรองน้ําของเครื่องกรองน้ําประจําตูทําน้ําเย็น ในสวนของอาคารในสังกัด

สํานักงานอธิการบดี

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ตรวจสอบ ดูแล ซอม บํารุงรักษา การทํางานของปมน้ํา

ตุลาคม 2561 - ธันวาคม 2561 ดูดสิ่งปฏิกูลหอพักนักศึกษา 1 - 10, แฟลตที่พักอาจารยและบุคลากร 3 - 17

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ดูดไขมันบอดักไขมันของโรงอาหาร ดําเนินการทุก ๆ 2 เดือน

ธันวาคม 2561, มิถุนายน 2562 ถายน้ําลางตะกอนภายในทอเมนประปา ดําเนินการ 2 ครั้งตอป

มกราคม 2562 - มีนาคม 2562 จัดทํางบประมาณรายจายเงินรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563

เมษายน 2562 - มิถุนายน 2562 จัดทําคําของบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564 งบฟงกชั่น (งบปกต)ิ

หนวยประปา
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กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

พฤษภาคม 2562 -กรกฎาคม 2562 ตรวจสอบและซอมระบบประปา-สุขาภิบาล ของหอพักนักศึกษาชวงปดเทอม เพื่อใหใช

งานไดตามปกติ

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ประมวลผลการปฎิบัติงานและรายงานสถิติการเกิดเหตุ ความไมปลอดภัยตลอดป

ตุลาคม 2561 - มกราคม 2562 จัดกําลังปฎิบัติงานตามแผนเฝาระวังตอเนื่อง เตรียมแผนเฝาระวัง และสนับสนุนเพื่อ

ปองกันอุทกภัยของมหาวิทยาลัย

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ตรวจสอบ และเตรียมพรอมการปองกันและระงับอัคคีภัย

 สิงหาคม 2562 การดําเนินการซอมการปองกันอัคคีภัยในอาคารสูง วิทยาเขตปตตานี

มีนาคม 2562 - เมษายน 2562 การปรับปรุงปายจราจร

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 ปฎิบัติงานเฉพาะกิจดูแลความปลอดภัยกิจกรรมพิเศษ

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 การดําเนินการจัดการสัตวจรจัด (สุนัขและแมว)  ฉีดวัคซีนปองกันโรคพิษสุนัขบา และ

ทําหมันสุนัข และแมว การดําเนินการขึ้นทะเบียนสัตวจรจัด (สุนัขและแมว)

ตุลาคม 2561 รายงานการควบคุมภายใน ประจําป 2561 และทําแผนการควบคุมภายใน ประจําป 

2562

17 ตุลาคม 2561 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

25 ตุลาคม 2561 ประชุมจัดทํามาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนการหลัก (SIPOC) ครั้งที่ 8

21 พฤศจิกายน 2561 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

22 พฤศจิกายน ประชุมจัดทํามาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนการหลัก (SIPOC) ครั้งที่ 9

20 ธันวาคม 2561 ประชุมจัดทํามาตรฐานการปฏิบัติงานของกระบวนการหลัก (SIPOC) ครั้งที่ 10

26 ธันวาคม 2561 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

16 มกราคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

20 กุมภาพันธ 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

20 มีนาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

เมษายน 2562 รับการประเมินรางวัลคุณภาพ (TQA) ประจําป 2561

เมษายน 2562 รายงานการควบคุมภายใน ประจําป 2562

เมษายน 2562 สัมมนากองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

29 เมษายน 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

21 พฤษภาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

19 มิถุนายน 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

17 กรกฎาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

งานรักษาความปลอดภัย

งานบริหารและจัดการทั่วไป
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กองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

21 สิงหาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

18 กันยายน 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2562 รายงานการควบคุมภายใน ประจําป 2562 และทําแผนการควบคุมภายใน ประจําป 

2563

16 ตุลาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

20 พฤศจิกายน 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

18 ธันวาคม 2562 ประชุมกองอาคารสถานที่วิทยาเขตปตตานี

ตุลาคม 2561 - ธันวาคม 2562 กิจกรรม Big Cleaning Day
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กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

งานประสานการวางแผน

ตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 ทบทวน จัดทําและติดตามผลการดําเนินงานของแผนพัฒนามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

วิทยาเขตปตตานี ระยะ 4 ป (พ.ศ.2561-2565)

ตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 การขอเสนอเปลี่ยนแปลงชื่อที่บรรจุในแผนการเปดสาขาวิชาใหมของ

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี ปการศึกษา 2557-2561 และการบรรจุ

สาขาวิชาใหมในแผนการเปดสาขาวิชาใหม ทั้งนี้ เปนไปตามนโยบายของมหาวทิยาลัย

ตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 วิเคราะหการจัดตั้งหนวยงานใหม/โครงสรางองคกร

ตุลาคม 2561 – ธันวาคม 2562 ดําเนินการจัดทําคําขอเปลี่ยนเงื่อนไขการจางของอัตราพนักงานมหาวิทยาลัย

ตุลาคม 2561 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําป สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี ประจําป พ.ศ. 2562

มกราคม 2562 ติดตามและสรุปการดําเนินการเปดสาขาวิชาใหมตามแผนสาขาวิชาใหม ปการศึกษา 2557 -

 2561

กรกฎาคม 2562 ทบทวนกรอบอัตรากําลังพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณแผนดิน ตามแผนอัตรากาลัง

ระยะ 4 ป ปงบประมาณ พ.ศ.2560-2563 ครั้งที่ 3 (ประจําป พ.ศ.2562)

กันยายน 2562 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําปของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประจําป พ.ศ. 2563

ตุลาคม 2562 จัดทําปฏิทินปฏิบัติงานประจําป สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี ประจําป พ.ศ. 2563

งานงบประมาณ

ตุลาคม - ธันวาคม 2561 1. จัดทํา ติดตาม แผนการใชจายงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562

 - จัดทําแผนการใชจายงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 สํานักงาน

อธิการบดี วิทยาเขตปตตานี (คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 1 ป งบเงินอุดหนุน)

 - ติดตามแผนการใชจายงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ของคณะ/

หนวยงาน

ตุลาคม - ธันวาคม 2561 2. จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

 - จัดทําคําของบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 สํานักงานอธิการบดี 

วิทยาเขตปตตานี

 - จัดทําคําของบประมาณในลักษณะบูรณาการเชิงยุทธศาสตร และเชิงพื้นที่ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2563

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี
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กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 3. ติดตามและรายงานผลการใชจายงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

ของวิทยาเขตปตตานี เสนอทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี และคณะกรรมการประจําวิทยาเขต

ปตตานี เพื่อทราบ

ตุลาคม 2561 - กันยายน 2562 4. ติดตามและรายงานผลการใชจายงบประมาณเงินรายได ประจําปงบประมาณ 2562 ของ

วิทยาเขตปตตานี เสนอทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี และคณะกรรมการประจําวิทยาเขต

ปตตานี ทุกสิ้นไตรมาส

ธันวาคม 2561 - กรกฎาคม 2562 5. จัดทําคําขอและแผนการใชจายงบประมาณเงินรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

สํานักงานอธิการบดี วิทยาเขตปตตานี

เมษายน - ธันวาคม 2562 6. จัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

 - จัดทําคําของบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 สํานักงานอธิการบดี 

วิทยาเขตปตตานี

 - จัดทําคําของบประมาณในลักษณะบูรณาการเชิงยุทธศาสตร และเชิงพื้นที่ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2564

กันยายน - ตุลาคม 2562 7. จัดทํา ติดตาม แผนการใชจายงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

 - จัดทําแผนการใชจายงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 สํานักงาน

อธิการบดี วิทยาเขตปตตานี (คาครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 1 ป งบเงินอุดหนุน)

 - ติดตามแผนการใชจายงบประมาณรายจาย ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 ของคณะ/

หนวยงาน

ตุลาคม  - ธันวาคม 2562 8. ติดตามและรายงานผลการใชจายงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ของวิทยาเขตปตตานี เสนอทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี และคณะกรรมการประจําวิทยาเขต

ปตตานี เพื่อทราบ

ตุลาคม  - ธันวาคม 2562 9. ติดตามและรายงานผลการใชจายงบประมาณเงินรายได ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

 ของวิทยาเขตปตตานี เสนอทีมบริหารวิทยาเขตปตตานี และคณะกรรมการประจําวิทยา

เขตปตตานีทุกสิ้นไตรมาส

งานผังแมบทและออกแบบกอสราง

ตุลาคม 2561 -ธันวาคม 2561  - โครงการปรับปรุงโรงอาหารคณะรัฐศาสตร เปนหองกิจกรรมนักศึกษา (ออกแบบ/เขียน

แบบ/ประมาณการ)

 - โครงการปรับปรุงหองน้ําอาคาร 10 คณะศึกษาศาสตร (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณ

)
 - โครงการกอสรางอาคารปฏิบัติการคณะศิลปกรรม (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณการ)

 - โครงการปรับปรุงภูมิทัศน บริเวณริมสระน้ําขางแฟลตที่พักอาจารยและบุคลากร แฟลต16

 -17 (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณการ)
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กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

มกราคม 2562-มีนาคม 2562  - โครงการปรับปรุงระบบจําหนายไฟฟาแรงสูงแบบเหนือดิน เปนแบบฝงดิน ระยะที่ 1 

ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางทางเทาหลังคาคลุม ระยะที่ 1 ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียน

แบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางปรับปรุงถนน บริเวณสวนตอจากถนนระหวางคณะวิทยาการสื่อสารและ

สถาบันวัฒนธรรมศึกษากัลยาณิวัฒนา ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียนแบบ/

ประมาณการ)

เมษายน 2562-มิถุนายน 2562  - โครงการปรับปรุงระบบจําหนายไฟฟาแรงสูงแบบเหนือดิน เปนแบบฝงดิน ระยะที่ 2 

ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางทางเทาหลังคาคลุม ระยะที่ 2 ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียน

แบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางอาคารหอประชุม วิทยาเขตปตตานี 3,000 ที่นั่ง (รางออกแบบ/เขียนแบบ)

กรกฎาคม 2562-กันยายน 2562  - โครงการปรับปรุงระบบจําหนายไฟฟาแรงสูงแบบเหนือดิน เปนแบบฝงดิน ระยะที่ 3 

ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียนแบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางทางเทาหลังคาคลุม ระยะที่ 3 ภายในวิทยาเขตปตตานี (ออกแบบ/เขียน

แบบ/ประมาณการ)

 - โครงการกอสรางอาคารหอนักศึกษาพยาบาล วิทยาเขตปตตานี (รางออกแบบ/เขียนแบบ)

ตุลาคม 2562-ธันวาคม 2562  - โครงการกอสรางแฟลตที่พักบุคลากร วิทยาเขตปตตานี  (รางออกแบบ/เขียนแบบ)

 - โครงการกอสรางระบบบําบัดน้ําเสียภายในวิทยาเขตปตตานี (รางออกแบบ/เขียนแบบ)

งานวิจัยสถาบันและจัดการทั่วไป

   ตุลาคม 2561 - รายงานการควบคุมภายในประจําป 2562 รอบที่ 1/2562

   ตุลาคม 2561-กัยายน 2562 - โครงการวิจัยสถาบัน 1 โครงการ

   ตุลาคม-พฤศจิกายน 2561 - วิเคราะหนักศึกษาใหม ปการศึกษา 2561

   พฤศจิกายน-ธันวาคม 2561 - วิเคราะหนักศึกษาเต็มเวลาและคาใชจายตอหัวนักศึกษา ประจําป 2561

   มกราคม-กุมภาพันธ 2562 - วิเคราะหคาตอบแทนผูชวยสอน ภาคการศึกษาที่ 2/2561

- สารสนเทศ ประจําปการศึกษา 2561

   เมษายน 2562 - รายงานการควบคุมภายในประจําป 2/2562

   เมษายน-พฤษภาคม 2562 - ภาระงานใหมที่คณะจะดําเนินการ ประจําปการศึกษา 2563-2564

   เมษายน-พฤษภาคม 2562/

กรกฎาคม 2562

- วิเคราะหภาวะการมีการทําของบัณฑิต วิทยาเขตปตตานี ประจําปการศึกษา 2560

   มิถุนายน-กรกฎาคม 2562 - รายงานผลการดําเนินงานทีมบริหาร รอบ 1 ป (1 มิถุนายน 2561-31 พฤษภาคม 2562)

หนวยวิจัยสถาบัน
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กองแผนงานวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

   สิงหาคม-กันยายน 2562  - วิเคราะหคาตอบแทนผูชวยสอน ภาคการศึกษาที่ 1/2562

- ประเมินปจจัยความสุข/ผูกพัน บุคลากรกองแผนงาน วข.ปตตานี ประจําปงบประมาณ 2561

    - ประเมินความพึงพอใจ การใชบริการขอมูลสารสนเทศ ประจําปงบประมาณ 2561

 - ประเมินความพึงพอใจ การใชบริการระบบสารสนเทศ ประจําปงบประมาณ 2561

 - ประเมินความพึงพอใจ การใชบริการของกองแผนงาน วข.ปตตานี ประจําปงบประมาณ 

2561
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ตุลาคม 2561  - พัฒนาและปรับปรุงระบบเพื่อตั้งลูกหนี้คาธรรมเนียมการศึกษา (แยกรายการคาธรรมเนียม)

 - ปรับปรุงระบบคํารองงานทะเบียน

 - ปรับปรุงระบบขอรับบริการกองอาคาร

 - ปรับปรุงระบบภารกิจผูบริหารและรักษาราชการแทน

 - ตรวจสอบขอมูลผูเขาพักในหอพักและนักศึกษาลาออกจากหอพัก

 - พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศงานเงินยืมนักศึกษา สําหรับการบริหารงานกองกิจการ

นักศึกษาและงานการเงินและบัญชีของวิทยาเขตปตตานี

 - พัฒนาและปรับปรุงระบบบันทึกขอมูลการสอบวัดความรูภาษาอังกฤษ

 - ปรับปรุงระบบบัณฑิตศึกษา โมดูลการเก็บขอมูล บว.5/2

 - พัฒนาระบบฐานขอมูลงบบูรณาการ

 - เพิ่มโมดูลการเชื่อมโยงการประกาศจัดซื้อจัดจางจากเว็บไซตกรมบัญชีกลางมายังเว็บไซต

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

 - พัฒนาเว็บไซตมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

 - ปรับปรุงและพัฒนาแอพพลิเคชัน iPSU Pattani ใหมทั้งระบบ

 - ทดสอบและปรับปรุง ระบบสารสนเทศการใชพลังงานไฟฟาจากระบบมิเตอรวัดพลังงาน

ไฟฟาอัตโนมัติ ( Smart energy meter )

 - พัฒนาระบบชําระเงินคาไฟฟาหอพัก ในระบบหอพักนักศึกษาสําหรับเจาหนาที่หอพัก

 - พัฒนาระบบการสงขอความแจงเตือนคาไฟฟาหอพักใหกับนักศึกษารับทราบในแตละเดือน

ผานแอพ iPSU Pattani for Student

 - ออกแบบรายงานขอมูลการชําระเงินคาไฟฟาหอพักสําหรับเจาที่หอพัก

 - พัฒนาระบบใบเสร็จรับเงิน คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

 - จัดการขอมูลแผนงบประมาณประจําปงบประมาณ 2562 ของระบบเบิกจายเงินรายได

 - จัดการขอมูลแผนงบประมาณประจําปงบประมาณ 2562 ของระบบเบิกจายเงิน

งบประมาณแผนดิน

 - จัดทํารายงานรายจายเงินรายไดตามแผนงาน ยึดตามวันที่ตัดจายจริง ของระบบเบิกจายเงิน

รายได ใหสามารถดูรายละเอียดการเบิกจาย ตาม งบ, ประเภท, รายการ และรายการยอย

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

กลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

33



หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - เพิ่มรายงานสรุปทะเบียนคุมเงินประจํางวด ของเอกสารเบิกจายทั้งหมด ของระบบเบิก

จายเงินงบประมาณแผนดิน

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

พฤศจิกายน 2561  - ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ลาออกจากหอพัก

 - ทดสอบ ปรับปรุงและเริ่มใชงานระบบเกียรติประวัตินักศึกษา

 - พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศงานเงินยืมบุคลากร ตามคําแนะนําของสํานักตรวจเงิน

แผนดิน

 - ปรับปรุงระบบจัดซื้อจัดจาง

 - พัฒนาโมดูลบันทึกสําเนาของนักศึกษาหอพักที่ยายสําเนา ในระบบหอพักนักศึกษาสําหรับ

เจาหนาที่หอพัก

 - match ขอมูลแผนงบประมาณประจําปงบประมาณ 2562 ของระบบเบิกจายเงินรายได 

ประกอบดวยขอมูล  ทิศทาง, นโยบาย, แหลงงบประมาณ, แผนงาน, งาน, งบ, ประเภท, 

รายการ, รายการยอย และ GFMIS เพื่อ Import เขาสูระบบ PSU FMIS Budget

 - match ขอมูลแผนงบประมาณประจําปงบประมาณ 2562 ของระบบเบิกจายเงิน

งบประมาณแผนดิน ประกอบดวยขอมูล  ทิศทาง, นโยบาย, แหลงงบประมาณ, แผนงาน, งาน,

 งบ, ประเภท, รายการ, รายการยอย และ GFMIS เพื่อ Import เขาสูระบบ PSU FMIS 

Budget

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

ธันวาคม 2561  - เตรียมพรอมการใชงานระบบสงเกรดผานเว็บ ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2561

 - เตรียมพรอมและเฝาติดตามระบบลงทะเบียนเรียนผานเว็บ ภาคการศึกษาที่ 2 

ปการศึกษา 2561

 - ตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่จะอยูในหอพักภาคการศึกษาที่ 2/2561

 - กําหนดรายการที่คิดภาษีเงินรายได ประจําป 2561 ซึ่งจะประกอบไปดวย ขอมูลการ

จายเงินรายไดของปงบประมาณ 2560 (มกราคม-กันยายน) และปงบประมาณ 2561 

(ตุลาคม-ธันวาคม)

 - จัดการขอมูลเงินรายไดของบุคลากรเงินรายได ประจําป 2561

 - นําสงขอมูลการเบิกจายของระบบเบิกจายเงินรายได และระบบเบิกจายเงินงบประมาณ

แผนดิน เขาสูระบบ PSU FMIS Budget ไตรมาสที่ 1

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

มกราคม 2562  - ประมวลผลคาธรรมเนียมการศึกษา ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2561

 - เตรียมขอมูลการชําระเงินคาหอพักผานบัญชีธนาคาร

 - เตรียมระบบและปรับปรุงระบบเลือกตั้งออนไลนของนักศึกษา ประจําปการศึกษา 2562

 - พัฒนาระบบงานการเงินและบัญชี  เพื่อรองรับงานการเงินและบัญชีในการเปนมหาลัยใน

กํากับของรัฐ  ตามมติที่ประชุมกับเจาหนาที่งานการเงินและบัญชี

 - ปรับปรุงระบบอาคารและสถานที่

 - ปรับปรุงระบบบันทึกขอมูลสวนตัวนักศึกษา (สน.1-2)

 - พัฒนาและปรับปรุงระบบใบเสร็จรับเงิน สํานักสงเสริมการศึกษาตอเนื่อง

 - จัดทํารายงาน การตรวจสอบรายจายของแตละประเภท (ความตองการของ สตง.) ของ

ระบบเบิกจายเงินรายไดและระบบเบิกจายเงินงบประมาณแผนดิน เชน คาจาง, คาตอบแทน, 

คาใชสอย, คาวัสดุ, คาสาธารณูปโภค, คาครุภัณฑ, คาที่ดินและสิ่งกอสราง

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

กุมภาพันธ 2562  - รายงานขอมูลชําระเงินคาหอพักและออกใบเสร็จ

 - ปรับปรุงระบบบริการพิมพงานของนักศึกษา (Pycota) ใหรองรับกับ browser รุนปจจุบัน 

และ HTML5

 - ปรับปรุงระบบทุนยกเวนคาธรรมเนียม  ใหรองรับกับ browser รุนปจจุบัน และ HTML5

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

มีนาคม 2562  - ปรับปรุงระบบสารสนเทศของระบบปฎิบัติงานไปราชการใชเงิน

 - เตรียมระบบและปรับปรุงระบบบันทึกขอมูลสวนตัวนักศึกษา (สน.1-2) รองรับการรายงาน

ตัว ปการศึกษา 2562

 - ปรับปรุงระบบบริหารจัดการหลักสูตร วิทยาเขตปตตานี

 - นําสงขอมูลการเบิกจายของระบบเบิกจายเงินรายได และระบบเบิกจายเงินงบประมาณ

แผนดิน เขาสูระบบ PSU FMIS Budget  ไตรมาสที่ 2

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

เมษายน 2562  - เตรียมพรอมการใชงานระบบสงเกรดผานเว็บ ภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2561

 - เตรียมพรอมระบบการชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษาสําหรับนักศึกษาแรกเขา 

ปการศึกษา 2562
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - พัฒนาโมดูลบันทึกขอมูลประกันความเสียหายของหอพักนักศึกษา

 - พัฒนาโมดูลบันทึกหักคาประกัน และคืนคาประกันความเสียหายของนักศึกษาหอพัก

 - พัฒนาระบบบันทึกกิจกรรม นักศึกษาทุนการศึกษา

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

พฤษภาคม 2562  - เตรียมพรอมและเฝาติดตามระบบลงทะเบียนเรียนผานเว็บภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2561

 - ปรับปรุงระบบสารสนเทศของระบบปฎิบัติงานไปราชการไมใชเงิน

 - ปรับปรุงระบบรานคาเกี่ยวกับการบันทึกสัญญาและหนาจอการแสดงผลที่เกี่ยวของ

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

มิถุนายน 2562  - ประมวลผลคาธรรมเนียมการศึกษา ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2561

 - นําสงขอมูลการเบิกจายของระบบเบิกจายเงินรายได และระบบเบิกจายเงินงบประมาณ

แผนดิน เขาสูระบบ PSU FMIS Budget ไตรมาสที่ 3

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

กรกฎาคม 2562  - เตรียมพรอมการใชงานระบบสงเกรดผานเว็บ ภาคฤดูรอน ปการศึกษา 2561

 - เตรียมพรอมและเฝาติดตามระบบลงทะเบียนเรียนผานเว็บภาคการศึกษาที่ 1 

ปการศึกษา 2562

 - เตรียมขอมูลการจองหอพักสําหรับนักศึกษาเกาและนักศึกษาใหม

 - เตรียมพรอมและติดตามการใชงานระบบบันทึกขอมูลสวนตัวนักศึกษา สําหรับนักศึกษา

ใหมปการศึกษา 2562

 - ปรับปรุงเพิ่มเติมระบบกองทุนกูยืมเพื่อการศึกษา

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

สิงหาคม 2562  - ดําเนินการ download ขอมูลการชําระเงินคาหอพัก ผาน Bill Payment

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

กันยายน 2562  - ประมวลผลคาธรรมเนียมการศึกษา ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 2562

 - ออกใบเสร็จคาหอพักสําหรับผูชําระเงินผาน Bill Payment

 - นําสงขอมูลการเบิกจายของระบบเบิกจายเงินรายได และระบบเบิกจายเงินงบประมาณ

แผนดิน เขาสูระบบ PSU FMIS Budget ไตรมาสที่ 4
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - จัดทําสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการจากระบบสารสนเทศตาง ๆ ของวิทยาเขต

 - ประชุมกลุมงานพัฒนาระบบสารสนเทศ

ตุลาคม 2561 1. ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. ตรวจสอบรหัสนักศึกษา และลบรหัสนักศึกษา ที่ไมใชสถานะกําลังศึกษา ในกลุมเมล

8. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

พฤศจิกายน 2561 1. ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ และอาคาร สนอ.ใหม

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. ตรวจสอบรหัสนักศึกษา และลบรหัสนักศึกษา ที่ไมใชสถานะกําลังศึกษา ในกลุมเมล

8. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

ธันวาคม 2561 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

กลุมงานเครือขายและคอมพิวเตอรแมขาย
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ และอาคาร สนอ.ใหม

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. ตรวจรับระบบ IT อาคารสนอ.ใหม 

8. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

มกราคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ และอาคาร สนอ.ใหม

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

กุมภาพันธ 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ และอาคาร สนอ.ใหม

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

มีนาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

เมษายน 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย  / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

พฤษภาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

มิถุนายน 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

กรกฎาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

8. จัดทํา ดูแล และทดสอบการใชงานระบบสารสนเทศเพิ่มเติม

สิงหาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. ดูแลระบบสารสนเทศ

กันยายน 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. ดูแลระบบสารสนเทศ

ตุลาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator
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หนวยคอมพิวเตอรวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. ดูแลระบบสารสนเทศ

พฤศจิกายน 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. ดูแลระบบสารสนเทศ

ธันวาคม 2562 1.  ทดสอบสถานะการใชงานและการใหบริการ ระบบ IP Phone

2. ตรวจสอบและซอมบํารุงระบบ CCTV 

3. ตรวจสอบและแกไข ระบบเครือขายสาย และเครือขายไรสาย / จัดระบบตู Rack

 - หอพักนักศึกษา

 - แฟลต อาคาร คณะ

4. ตรวจสอบและแกไข ระบบคอมพิวเตอรแมขาย

5. ตรวจสอบและดูแลการทํางานหอง Data Center

 - ระบบเครื่องปรับอากาศ

 - UPS

 - Generator

6. ตรวจสอบและแกไข ระบบเสียงประกาศสาธารณะ

7. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและครุภัณฑ

8. ดูแลระบบสารสนเทศ
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ศูนยพัฒนากีฬาและสุขภาพวิทยาเขตปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ต.ค.-61 1. โครงการออกกําลังกายดวยแอโรบิค

2. โครงการสงนักกีฬาเปตองเขารวมการแขงขันภายนอก

ธ.ค.-61 1. โครงการเสริมสรางสุขภาพองครวมสําหรับผูฝกโยคะ

ม.ค.-62 1. โครงการสนับสนุนกิจกรรมกีฬา

2. โครงการพัฒนาบุคลากรศูนยพัฒนากีฬาและสุขภาพสูความเปนเลิศ

มี.ค.-62 1. โครงการแขงขันกีฬา 5 วิทยาเขต ครั้งที่ 6

2. โครงการสนับสนุนกิจกรรมกีฬา

3. โครงการแขงขันเทนนิสภายใน

4. โครงการเทนนิสเยาวชนภาคฤดูรอน

5. โครงการแขงขันเปตองชิงถวยพระราชทานพระพี่นางฯ

6. โครงการสงทีมฟุตบอลเขารวมการแขงขัน ฯ

7. โครงการกอลฟ PSU OPEN ครั้งที่ 13

8. โครงการสงทีมฟุตซอลเขารวมการแขงขัน ฯ

เม.ย.-62 1. โครงการคายเยาวชนเพื่อพัฒนากีฬา

2. โครงการแขงขันสนุกเกอร-บิลเลียด

3. โครงการฝกทักษะกีฬาวอลเลยบอล

พ.ค.-62 1. กีฬา 5 ประสาน

2. โครงการสนับสนุนกิจกรรมกีฬา

3. โครงการแขงขันแบดมินตันกีฬา 5 ประสาน

มิ.ย.-62 1. โครงการสรางขวัญและกําลังใจนักกีฬา

ก.ค.-62 1. โครงการสนับสนุนกิจกรรมกีฬา

2. โครงการแขงขันตะกรอลอดหวง

ส.ค.-62 1. โครงการแขงขันเรือพาย

2. โครงการแขงขันเปตอง 3 จังหวัดชายแดนใต

3. โครงการ ม.อ.วิชาการ : พัฒนากีฬาและสุขภาพเพื่อมวลชนรอบดาน

ก.ย.-62 1. โครงการแขงขันกีฬา 5 พี่นองเกมสเนื่องในวันมหิดล

2. โครงการแขงขันเทควันโด

3. โครงการเดิน – วิ่งเพื่อสุขภาพเนื่องในวันมหิดล

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

ศูนยพัฒนากีฬาและสุขภาพวิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี
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สถาบันสมุทรรัฐเอเชียตะวันออกเฉียงใตศึกษา

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

1 ตุลาคม 2561 - 30 กันยายน 2562 1. โครงการเรียบเรียงหนังสือดานเอเชียตะวันออกเฉียงใตศึกษา จํานวน 20,000 

บาท

ขั้นตอนการทํากิจกรรม

     1.1 ขออนุมัติดําเนินการจัดโครงการ

     1.2 กําหนดจัดทํา 1 ป 1 เลม

     1.3 เริ่มการดําเนินงานตั้งแตเดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562

     1.4 เนื้อหาประกอบดวยบทความเกี่ยวกับวัฒนธรรม การเมือง การปกครอง 

เศรษฐกิจ ของเอเชียตะวันออกเฉียงใต

1 ตุลาคม 2561 - 30 กันยายน 2562 2. โครงการสนทนาทางวิชาการ เรื่อง "มุมอาเซียน" จํานวน 10,000 บาท

ขั้นตอนการทํากิจกรรม

     2.1 ขออนุมัติดําเนินโครงการ

     2.2 กําหนดจัดออกอากาศตลอดปงบประมาณ

     2.3 เริ่มการดําเนินงานตั้งแตเดือนตุลาคม 2561 - กันยายน 2562

     2.4 เนื้อหาประกอบดวยขอมูลทางดานเศรษฐกิจ การเมือง และสังคม ของกลุม

ประเทศอาเซียน และมีการสนทนาวิชาการวิเคราะหเรื่องของกลุมประเทศอาเซียน 

โดยนักวิชาการและผูทรงคุณวุฒิ

     2.5 ออกอากาศทางสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

ธันวาคม 2561 3. โครงการประชุมสัมมนานานาชาติทางวิชาการเกี่ยวกับอาเซียน จํานวน 25,000 

บาท

ขั้นตอนการทํากิจกรรม

     3.1 ขออนุมัติดําเนินโครงการ

     3.2 ติดตอวิทยากรภายในและภายนอกประเทศ

     3.3 ทําสื่อประชาสัมพันธ และประชาสัมพันธทั้งภายในและภายนอกประเทศ

     3.4 จัดประชุมสัมมนา

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

โครงการจัดตั้งสถาบันสมุทรรัฐเอเชียตะวันออกเฉียงใตศึกษา

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี
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สถาบันสมุทรรัฐเอเชียตะวันออกเฉียงใตศึกษา

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

สิงหาคม 2562 4. โครงการสัปดาหนิทรรศการอุษาคเนย (ASEAN Exhibition Week) จํานวน 

25,000 บาท

ขั้นตอนการทํากิจกรรม

     4.1 ขออนุมัติดําเนินโครงการ

     4.2 จัดทําหนังสือสงโรงเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอน

ปลายในการเขารวมกิจกรรม

     4.3 ดําเนินการประชาสัมพันธทั้งหนวยงานภายในและหนวยงานภายนอก

     4.4 จัดกิจกรรมในวัน ม.อ.วิชาการ
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สถานวิจัยความขัดแยงและความหลากหลายทางวัฒนธรรมภาคใต

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

ต.ค.-61 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.พิจารณาโครงการวิจัยของอาจารยนักวิจัย

3.ประชุมคุณะกรรมการดําเนินงานของสถานวิจัยความขัดแยงฯ

4.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

5.โครงการวงเวียนวิจัย เรื่อง การเมืองและการเลือกตั้งในชายแดนใต 

6.โครงการบรรยายสาธารณะ เรื่อง ทบทวนแนวทางการปองกันและ

ปราบปรามความไมสงบ

พ.ย.-61 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.โครงการบรรยายสาธารณะ เรื่อง เปรียบเทียบกระบวนการสันติภาพบัง

ซาโมโรและจังหวัดชายแดนใต

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ธ.ค.-61 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.โครงการวงเวียนวิจัย เรื่อง ทบทวนนโยบายการศึกษาชายแดนใตในการ

เลือกตั้ง 2562

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ม.ค.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานสถานวิจัยความขัดแยงฯ

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ก.พ.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ม.ีค.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

เม.ย.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานสถานวิจัยความขัดแยงฯ

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

พ.ค.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.ติดตามผลการดําเนินงานโครงการวิจัย

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

สถานวิจัยความขัดแยงและความหลากหลายทางวัฒนธรรมภาคใต

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

46



สถานวิจัยความขัดแยงและความหลากหลายทางวัฒนธรรมภาคใต

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ม.ิย.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ก.ค.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานของสถานวิจัยความขัดแยงฯ

3.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ส.ค.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน

ก.ย.-62 1.ประชุมสรุปผลการดําเนินงานประจําเดือนของหนวยงานรวมกับเครือขาย 

2.จัดทํารายงานสถานการณความไมสงบฯ ประจําเดือน
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สถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

1 ตุลาคม 2561 - 31 ธันวาคม 2562 การถายทอดเสียงกิจกรรมตาง ๆ ของวิทยาเขต/คณะ/หนวยงาน

 ตุลาคม 2561 1.วันปยมหาราช

- ทําขาวประชาสัมพันธ

- เปดสปอตประชาสัมพันธ

2.ประเพณีชักพระ ณ ลานศิลปวัฒนธรรม

- เฟซบุคไลฟถายทอดประเพณีชักพระ

- ถายภาพ ทําขาว

- เก็บเสียงสัมภาษณ เพื่อผลิตสารคดีจารึกรอยไทย

 มกราคม 2562 1.วันขึ้นปใหม

- กิจกรรมปนรักเพื่อนอง

- ทํากิจกรรม มอบรางวัลโรงเรียนตางๆ ในจังหวัดปตตานี

2. วันเด็กแหงชาติ กิจกรรมสันทนาการ และเยี่ยมชมหองสงกระจายเสียง

- ถายทอดเสียงทางวิทยุฯ

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดทางเฟซบุคไลฟทางเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

- เปดใหเยาวชนเยี่ยมชมหองสงกระจายเสียงสถานีวิทยุ และรวมจัดรายการ

วิทยุฯ

 มีนาคม 2562 ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันวันมาฆบูชา รับสัญญาณเสียงจากสถานี

วิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ

รอประกาศจากสํานักพระราชวัง ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันพืชมงคล รับสัญญาณเสียงจากสถานี

วิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ

 พฤษภาคม 2562 1. ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันวิสาขบูชา รับสัญญาณเสียงจากสถานี

วิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ

2. ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

รับสัญญาณเสียงจากสถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย

ปฏิทินปฏิบัติงาน ประจําป 2562

สถานีวิทยุกระจายเสียง มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี

มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี
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สถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

3. ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันวันอาสาฬหบูชา รับสัญญาณเสียง

จากสถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ

 กรกฎาคม 2562 1.ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษา  สมเด็จพระ

เจาอยูหัวมหาวชิราลงกรณ บดินทรเทพยวรางกูร

 สิงหาคม 2562 1. ถายทอดสดรายการพิเศษเนื่องในวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนาง

เจาสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ รับสัญญาณเสียงจากสถานีวิทยุกระจายเสียง

แหงประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ

2. ถายทอดสดกิจกรรมวันรักษเกลือหวานสืบสานวัฒนธรรม ของดีเมืองตานี

3. ถายทอดสดกิจกรรมเทศกาลอาหารปลอดภัย ณ ลานศิลปวัฒนธรรม

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดทางเฟซบุคไลฟบนเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

 กันยายน 2562 1. มหกรรม ม.อ.วิชาการ

(รอประกาศจากมหาวิทยาลัย) - ถายทอดเสียงพิธีเปดงาน

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดทางเฟซบุคไลฟบนเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

- สัมภาษณผูเกี่ยวของ หนวยงานคณะตางๆ ในรายการขาวของสถานีวิทยุ

2. งานมหกรรมศิลปวัฒนธรรม

- ถายทอดเสียงพิธีเปดงาน

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดทางเฟซบุคไลฟบนเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

- สัมภาษณผูเกี่ยวของ เชิญหนวยงานมาพูดประชาสัมพันธเกี่ยวกับกิจกรรม 

ในรายการขาวของสถานีวิทยุ

- บันทึกเสียงกลุมภูมิปญญาทองถิ่นที่จัดแสดงหรือสาธิตทางดาน

ศิลปวัฒนธรรมเพื่อนํามาเปนขอมูลในการผลิตสารคดี เพื่อประชาสัมพันธทาง

สถานีวิทยุ

3. วันมหิดล

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดเฟซบุคไลฟบนเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

4. เกษียณอายุราชการ
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สถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

วัน เดือน ป กิจกรรมและขั้นตอนกิจกรรม

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

5. พระราชทานปริญญาบัตร

- ถายทอดเสียงพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดบรรยากาศตามคณะหนวยงานตางๆทางเฟซบุคไลฟบนเว็บไซต

สถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

6. วันสงขลานครินทร

- สัมภาษณผูไดรับรางวัลดีเดน

- ถายทอดบรรยากาศตามคณะหนวยงานตางๆ เฟซบุคไลฟบนเว็บไซตสถานี

วิทยุ ม.อ.ปตตานี

- ผลิตสปอตประชาสัมพันธ

7. รับบริจาคโลหิตเพื่อประโยชนเพื่อนมนุษย

- ถายทอดเสียงกิจกรรมบริจาคโลหิต เวลา09.00-12.00น.

- รวมถายภาพทําขาวประชาสัมพันธ

- ถายทอดเฟซบุคไลฟทางเว็บไซตสถานีวิทยุ ม.อ.ปตตานี

-สัมภาษณผูเกี่ยวของ เชิญหนวยงานมาพูดประชาสัมพันธเกี่ยวกับกิจกรรม 

ในรายการขาวของสถานีวิทยุ

- บันทึกเสียงบุคลากรมหาวิทยาลัย เพื่อนํามาเปนขอมูลในการผลิตสปอต 

วีดีโอ เพื่อประชาสัมพันธกิจกรรม

หมายเหตุ : สถานีวิทยุรวมกิจกรรมวิชาการของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยทุกคณะรอกําหนดจากหนวยงานที่

เกี่ยวของแจงกําหนดการ และถายทอดสดงานและกิจกรรมของภาคประชาสังคมเครือขายองคกรชุมชนในจังหวัด

ชายแดนภาคใต จํานวน 3 ครั้ง
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