
ปฏิทินการจัดท างบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
ส านักงานวิทยาเขตปัตตานี 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 
6-10 ก.พ. 66 - ก ำหนดนโยบำยและแนวทำงกำรจัดท ำงบประมำณ

รำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 
กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

14 ก.พ. 66 - น ำนโยบำยและแนวทำงกำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำย
เงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 เสนอที่
ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี 
เพ่ือพิจำรณำ พร้อมก ำหนดวันประชุม 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

22 ก.พ. 66 - แจ้งหน่วยงำนจัดท ำประมำณกำรรำยรับ-งบประมำณ
รำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

 22 ก.พ. 66 -  

23 มี.ค. 66 

- หน่วยงำนจัดท ำประมำณกำรรำยรับ-งบประมำณ 
รำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี/หน่วยงำน 

23 มี.ค. 66 - หน่วยงำนส่งเอกสำรประมำณกำรรำยรับ-งบประมำณ 
รำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ถึง
กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขตปัตตำนี 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี/หน่วยงำน 

 27 มี.ค. 66 -  
20 เม.ย. 66  

 

- ประมวลประมำณกำรรำยรับ-งบประมำณรำยจ่ำย 
เงินรำยได้ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 จ ำแนกตำม
หน่วยงำนและหมวดรำยจ่ำย 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

11 เม.ย. 66 - ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรส ำนักงำนวิทยำเขต
ปัตตำนีเพื่อพิจำรณำจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยเงิน
รำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  
      1) กรอบประมำณกำรรำยรับ  
      2) งบบุคลำกร  

คณะกรรมกำรบริหำรส ำนักงำน
วิทยำเขตปัตตำนี/กองยุทธศำสตร์
และพัฒนำวิทยำเขตปัตตำนี 

25 เม.ย. 66 

 

- จัดส่งเอกสำรประกอบกำรประชุมให้คณะกรรมกำร
บริหำรส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

3 พ.ค. 66 
 

- ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรส ำนักงำนวิทยำเขต
ปัตตำนีเพื่อพิจำรณำจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย 
เงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 (นัดพิเศษ) 
       1) งบด ำเนินงำน (ค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย  
ค่ำวัสดุ และค่ำสำธำรณูปโภค) 
       2) งบเงินอุดหนุน 
       3) งบรำยจ่ำยอื่น 
       4) งบลงทุน (ค่ำครุภัณฑแ์ละค่ำท่ีดินสิ่งก่อสร้ำง) 
       5) ค ำขอของสถำนีวิทยุฯ 
       6) รำยจ่ำยจำกรำยรับที่มีเง่ือนไข 

คณะกรรมกำรบริหำรส ำนักงำน
วิทยำเขตปัตตำนี/กองยุทธศำสตร์
และพัฒนำวิทยำเขตปัตตำนี 



วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 
5-26 พ.ค. 66 

 

- สรุปผลกำรพิจำรณำจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย 
เงินรำยได้ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

29 พ.ค. 66 - แจ้งผลกำรพิจำรณำจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำย 
เงินรำยได้ให้หน่วยงำนทรำบ พร้อมแจ้งหน่วยงำนจัดท ำ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

8 มิ.ย. 66 - หน่วยงำนส่งแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำย 
เงินรำยได้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี/หน่วยงำน 

12-30 มิ.ย. 66 

 

- จัดท ำเอกสำรงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

สัปดำห์ที่ 2-3 ของ
เดือน มิ.ย. 66 

- ส่วนงำนที่มีประมำณกำรรำยรับไม่เพียงพอกับ
งบประมำณรำยจ่ำยต้องยืม/ขอสนับสนุนเงินรำยได้
มหำวิทยำลัย บันทึกข้อมูลในระบบ MAS แล้วเสร็จ 
เพ่ือให้กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน ท ำกำร
วิเครำะห์กำรให้ยืม/สนับสนุน เงินรำยได้มหำวิทยำลัย 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี (ถ้ำมี) 

* ทั้งนี้ให้เป็นไปตำมกรอบเวลำที่
มหำวิทยำลัยก ำหนด 

สัปดำห์ที่ 4 ของเดือน 
มิ.ย. 66 

- ส่วนงำนที่มีประมำณกำรรำยรับเพียงพอกับงบประมำณ
รำยจ่ำยบันทึกข้อมูลในระบบ MAS แล้วเสร็จ พร้อมทั้ง 
submit เพ่ือให้กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน 
ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลตำมขั้นตอนของระบบ 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

* ทั้งนี้ให้เป็นไปตำมกรอบเวลำที่
มหำวิทยำลัยก ำหนด 

สัปดำห์ที่ 1 ของเดือน 
ก.ค. 66 

- ส่วนงำนใดตรวจสอบแล้วมีกำรแก้ไข กองนโยบำย 
ยุทธศำสตร์ และแผน จะส่งข้อมูลงบประมำณรำยจ่ำย
เงินรำยได้กลับ ในระบบ MAS เพ่ือท ำกำรแก้ไข  

- ส่วนงำนใดไม่มีกำรแก้ไข กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และ
แผน ท ำกำร Accept ไปยังขั้นตอนต่อไปของระบบ 

กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน/ 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

* ทั้งนี้ให้เป็นไปตำมกรอบเวลำที่
มหำวิทยำลัยก ำหนด 

สัปดำห์ที่ 2 ของเดือน 
ก.ค. 66 

 

- บันทึกข้อมูลงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 แล้วเสร็จสมบูรณ์ตำมขั้นตอน
ของระบบ 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

สัปดำห์ที่ 4 ของเดือน 
ก.ค. 66 

 

- ส่งเอกสำรงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 ตำมแบบฟอร์มในระบบ MAS 
ไปยังกองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน จ ำนวน 1 ชุด 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

* ทั้งนี้ให้เป็นไปตำมกรอบเวลำที่
มหำวิทยำลัยก ำหนด 

16 ก.ย. 66 

 

- มหำวิทยำลัยน ำประมำณกำรรำยรับ–งบประมำณ 
รำยจ่ำยเงินรำยได้เสนอที่ประชุมสภำมหำวิทยำลัยเพื่อ
พิจำรณำอนุมัติ 

กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน 



วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 
25 ก.ย. 66 

 

- ส่งเอกสำรงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 ที่ผ่ำนกำรอนุมัติจำก  
สภำมหำวิทยำลัย ให้ส่วนงำนทรำบและถือปฏิบัติ 
ส ำหรับใช้ในกำรบริหำรจัดกำรต่อไป 

กองนโยบำย ยุทธศำสตร์ และแผน 

26 ก.ย. 66 - ส่งเอกสำรงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2567 ให้หน่วยงำนทรำบและถือปฏิบัติ 
ส ำหรับใช้ในกำรบริหำรจัดกำรต่อไป 

กองยุทธศำสตร์และพัฒนำวิทยำเขต
ปัตตำนี 

 

* หมำยเหตุ : อำจมีกำรเปลี่ยนแปลงตำมกรอบเวลำที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 
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